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OBJETIVO DE LA REUNION. Analizar y dictaminar temas remitﬂdos por el Concejo

AGENDA

2018.

Heredia.

1. Ratn‘acac;on del acta N" 06 18 de la. reunlon celebrada €l dia 10 de diciembre del

2 Anazlizar la propuesta de Reglamento para la Transferenma de Fondos Publicos a
Sujeto Privados Beneﬂmar:os por parte de la Municipatidad. de San Pablo de-

I'L'EIEN!BROS Y ASESORES DE LAS COMISIONES

CONVOCADOS

DEF‘ENDENCIA

José Fernando Méndez Vindas

Regidor Propietario

Yojhan Gubero Ramirez

Regidor Propistario

Damatis Gamboa Hernandez

Regidora Propietaria

Rafael Angel \lindas Cubillo

Sindico Propietario de!

Distrito de Rincon de
Sabanilla

Maria José Esguivel Bogantes

Asistente Secretaria
_Concsjo Municipal
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ACTA DE COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION NUR

ACTA COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACI

B,_ BN
VEINTE CELEBRADA EL DIA PRIMERO DE ABRIL DEL ANO DSOS AHEINTE,
DANDO INICIO AL SER LAS QUINCE HORAS CON SIETE MINUTOS CONTANDO

CON LA PRESENCIA DE LOS SIGUIENTES:

Quien preside:.

Sr. José Fernando Méndez Vindas, Regidor Propietario.

Miembros de las Comisiones:

St Yojhan Cubero Ramirez, Regidor Propietario

Sra. Damaris Gamboa Hernandez, Regidora Propietaria
invitados:

Lic. Luis Alvarez Chaves, Asesor Legal Externo

Ausentes:.

Sr. Rafael Vindas Cubillo, Sindico Propietario Distrito de Rincon de Sabanilla
Licda. Pamela Cruz Valerio, Asesora Legal Interna

Apoyo secretarial:
Sra. Maria José Esquivel Bogantes, Asistente Secretaria del Concejo Municipal

Agenda

1. Ratificacion del acta N° 06-18 de |la reunion-celebrada el dia 10 de diciembre
del 2018.

2. Anglizar la propuesta de Reglamento para la Transferencia de Fondos:
Publicos a Sujeto Privados Beneficiarios por parte de la Municipalidad de San
Pablo de-Heredia.

Tema primero: Ratificacion del acta N* 06-18 de la reunion celebrada el dia 10 de
diciembre def 2018.

El Sr. José Fernando Méndez, procede a ratificar dicha acta, ya que fue de mero
tramite.

Tema segundo: Analizar la propuesta de Reglamento para la Transferencia de
Fondos Publicos a Sujeto Privados Beneficiarios por parte de la Municipalidad de
San Pablo de Heredia. '

Sr. José Fernando Méndez indica que por la emergencia nacional decretada por la
pandemia del COVID-19 v en acatamiento a las medidas establecidas por el
gobierno, entre ellas la directriz N° 073-5-MTTS “Implementacion de. Teletrabajo” y
el Decreto Ejecutivo N° 42221-S "Suspension de actividades de concentraciéon
masiva", decidi6 que todas las correcciones y -comentarios fueran por medio del
correo electronico, por lo que la idea del dia de hoy es dictaminar sobre la propuesta
corregida tanto por la Licenciada Pamela Cruz Valerio, Asesora Legal Interna, el
Licenciado Luis Alvarez Chaves, Asesor Legal Externo 'y su persona. A
continuacion, se detalle los articulos-que sufrieron modificaciones:
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23/03/2020 Lic. Luis Alvarez Chaves, |
Representante de Consultores :
‘de Servicios Piiblicos, Asesor | 3854
Legal Externo.

23/03/2020 Licda. Pamela Cruz Valerio, | Capitulo I.
Asesora Legal Interna

-30/03/2020. Articulos: 3, .4,'6',7',_ g, 10___,_
11, 14,19, 20, 24, 286, 27,
30,_-‘3_27, 36, 37,38,45 y 54.

26/03/2020 Dr. José Fernando Méndez Capitulo: I

31/03/2020 Vindas, Regidor Propietario Atticulos: 3, 4. 6, © 36,

37, 39, 40,43 y 58.

Considera importante mencionar que recibié una capacitacion de 15 horas.en el
Centro de Investigacion y Capacitacién en Administracién Puablica (CICAP),
especificamente sobre las “Nuevas Normas para Trasferencia de Fondos Publicos
a Sujetos Privados de la Contraloria General de |a Republica (N° R-DC-00122-
2019)”, lo cual es una obligacion de todas las instituciones publicas qle transfieran
estos recursos por medios de cédulas juridicas instrumentales. Expresa que tan
grande es el movimiento que la Contraloria General de la Reptblica realizé una
reunion en el Auditorio Nacional del Museo de los Nifios, ademas que estas normas
a partir del mes de diciembre tiehen seis meses para ser acatadas, es decir que

-empiezan 3 regir en todas las transferencias de fondos publicos en el presupuesto

del 2021. Por ultimo, menciona que [a capacitacion fue impartida por el Sr. Rogert

Cartin Bidel, ex funcionario de la Contraloria, por-lo'que su experiencia es bastante
fuerte en este tema.

Con respecto al analisis del reglamento, externa gque mediante el oficio N°® MSPH-
CM-CGA-001-2020, enviado el dia lunes 30 de marzo del 2020, se le solicité al Lic.
Bernardo Porras Lépez; se Pronunciara acerca del contenido de los articulos 3,24
y 27, sin embargo, no se recibié respuesta. Adicionalmente; se le invito a participar
de esta reunién, asi coimo a la Licda-g. Pamela Cruz Valerio, Asesora Legal Inferna.
Sefiala que una de las dudas de la Licenciada, es si estas norman rigen para
personas individuales y la. respuesta es no, ya. que la Contraloria General de la
Republica, lo que pretende es fiscalizar las trasferencias a personas juridicas que
reciban recursos superiores a los ¢60.000.000.00 (sesenta millones de colones), y
lo que esté por debajo a este monto le corresponde al gobierno local, por lo que ahi
la importancia. dée contar con este reglamento. A modo de ejemplo indica. que
actuaimente la Escuela de Artes, recibe una transferencia de $17.500.500
(diecisiete millones quinientos mil), por Io tanto, se tiene que ajustar a ios requisitos

confenidos en el re_g_lamento para presentar los proyectos'y sera la municipalidad

‘quien los revisa.

Lic. Luis Alvarez indica que [a Contraloria General de la Republica, tiene una serie
de regulaciones para los sujetos privados que estan autorizados para. recibir
recursos: publicos, por lo que evidentemente no es una persona fisica y mas

adelante si seria importante redactar un reglamento para esta figura, como por

ejempio cuando se‘dan ayudas sociales.

Sr._ José Fernando Méndez aclara que este tipo de transferencias no tiernen nada
que ver con las transferencias en especie que hace la municipalidad.

Lic. Luis Alvarez indica que exactamente, como por ejemplo lo que sucedié. con la
Unidn Cantonal de Asociaciones, ya que bajo este reglamento no debid recibir la




wona

0 o n

10
11

12-

13

14

15
16

17

18

19
20
21
22
23

24

25,

26
27
28
29
30

31

32

33
24
35
36
37

38

39
40

i1
42
43

44
45

46
iz

transferencia de recursos publicos si no cumplia conijlo:
Contraloria, aclara que en el momento que se transfirieron [t
implementado este control.

reglamento, ya que no lograba ubicarse con respecto a los montos. Por otre lado,
externa que los periodos -para certificar la idoneidad son demasiados largos y le ha
costado mucho ges’tionar' reclirsos para la Escuela de Artes,.como para que ahora.
tenga que iniciar casi de cero.

Sr. José Fernando Méndez menciona que tampoco estd de acuerdo en que los
plazos sean tan extensos, por lo-que le solicitd al Lic. Bernardo Porras, gue se
refiriera sobre el tema, ya que como-lo ha externado en otras ocasiones este es un
machote del reglamento de la Municipalidad de San Carlos.

Lic. Luis Alvarez indica que es de suma importancia tener una referencia de la.
Administracién Municipal.

Sra. Damaris Gamboa que es necesario establecer el plazo para iniciar a tramitar
los requisitos.de la Escuela de Artes, para la certificacion de idoneidad.

Sr. José Fernando Méndez aclara gue la idoneidad tiene que existir para cualguier
ente que reciba fondos publicos de acuerdo a las normas de la Contraloria.

Lic. Luis Alvarez menciona gue laridoneidad se declara por cuenta de! Ministerio de
Hacienda con la Contraloria, la municipalidad solamenie fransfiere los recursos,
eventualmente se podria agregar un articulo-al respecto.

Sr. José Fernando Méndez expresa que el capitulo ill del presente .reglamento;
refiere a dicho tema.

Lic. Luis Alvarez indica que efectivamente, solo que bajo los requisitos de terceros
¥ que pasaria si no se:logran reunir.

Sr. José Fernando Méndez indica que para la Escuela de Aries, serd mas facil
demostrar la idoneidad del proyecto, ya que [o ha realizado por muchos afios y los
sujetos privados que estan iniciando tendran que demostrario.

Sra. Damaris Gamboa sefiala que los estados financieros auditados no todos los
sujetos privados los podran presentar, ya que tienen un costo bastante alto, por lo
gue considera que se podria solicitar una certificacién de un Contador Publico
Autorizado (CPA).

Sr. José Fernando Méndez menciona que a los sujetos que reciben transferencias
mayores a ¢60.000.000.00, sitienen la capacidad de pagar ¢800.000 que es lo que
aproximadamente cuestan los estados financieros auditados. Agrega que
actualmente este reglamento no se podréa cumplir al 100%, ya que no hay ningun
grupo privado que reciba dicho monto, pero son requisitos que deben permanecer.
Consulta si dos afios es un plazo prudente para la vigencia de la cedtificacion de
idoneidad, a lo que el Lic. Luis Alvarez indica que efectivamente, ya generalmente
ese periodo es o que dura una Junta Directiva de una asociacion.

Sra. Damaris Gamboa consulta a parte de la Escuéla de Artes, cuantos sujetos
privados se le realizan este tipo de transferencias, a lo que el Sr. José Fernando
Méndez indica que a los Guias'y Scouts.

Se propone que en el articulo N°3, especificamente én el inciso k), se elimine la
definicion de valorizacién previa o precalificacidn de idoneidad.

v Tanto la Sra. Damaris Gamboa Hernandez como los sefiores Yojhan Cubero
Ramirez y José Fernando Méndez Vindas, -estan de acuerdo.
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ya que de lo contrano seria muy fécn evadir los controles de [N VAT
sujeto privado.

Sr. José Fernando Meéndez comenta que dias anteriores compartié via correo
electrénico, dos dictamenes de la Contralotia General de la Republica, que indican.
que a este tema no le aplica la Ley de Contratacién Administracion.

Lic. Luis Alvarez indica que el sujeto privado se tendra que someter a las:
disposiciones descritas en este reglamento, independientemente sea los
lineamientos que dicta ley o bien los dictdmenes de la Contraloria.

Sr. José Fernando Méndez considera que Ia Ley de Coniratacién Publica, esta
demas, siendo que ya existen suficientes controles en el presenté reglamento.

Lic. Luis-Alvarez sefiala que es una decisién completamente del Concejo Municipal.

Sr. José Femando Méndez propone eliminar todo lo referido con la Ley de
Contratacion Publica.

Se propone que los siguientes articulos se lean de la siguiente manera:

Articulo 4- Organo Competente.

La trarisferencia realizada por la misnicipalidad a sujetos privados para financiar
provectos, deberd esiar de acuerdo al catdlogo de finalidades gue emita la
Contraloria General de la Republica.

Respecto a las trasferencias otorgadas mediante ley especial a favor de sujetos
privados, la coordinacién le corresponders a la.Direccion de Hacienda Municipal y
Planificacion, Presupuesto y Control.

Articulo 6- Finalidad de las transferericias.

Los fondos publicos transferidos por la municipalidad a favor de sujetos privados,
seran destinados a la e;ecumén de proyectos o programas que cumplan con €l

‘catdlogo de finalidades gue emita la Contraloria General de la Republica,

Articulo 24.- Plazo dictamen de la Comisién Técnica de idoneidad

La Comisién Técnica de Idoneidad deberd remitir el dictamen de recomendacion a
la Alcaldia Municipal en un plazo improrrogable de quince dias naturales, contados
a partir de la presentacion compleia de la documentacion reguerida.

Articulo 27.- Estudio de los dictamenes de recomendacién

La resolucién administrativa emitida por la Alcaldia Municipal mediante la cual se

recomiende el otorgamiento o denegatoria de la calificacién de idoneidad, ser&

remitida al Concejo Municipal junto al expediente administrativo correspondiente.

El Concejo Municipal contara con un plazo improrrogable de quinge dias contados
a partir del recibo del dictamen de recomendacidn y el expediente administrativo,
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Articulo 43.- De la compra de materiales por el sujeto _priva_do- h

MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HERER

periodo durante el cual debera realizar el analisis corresponadje

-otorgamiento o denegatoria de la idoneidad del sujeto privado.\\%,

Los sujetos privados realizaran el proceso de adquisicion de materiales, bienes o
servicios apegados a los procedimientos por principios indicados en el catalogo de
finalidades que emita la Contraloria General de la Republica.

Articulo 49.- Vigencia de la prérroga

Una vez otorgada la prérmoga, la organizacion privada beneficiaria dispondra de un
plazo maximo de guince dias naturales para reiniciar los trabajos, caso contrario, la
Muricipalidad, procedera legalmente a realizar las gestiones que estime
convenientes para recuperar el dinero transferido cuando considere que se pone en

allo riesgo. los recursos publicos, siendo la organizacion privada benegficiaria la

responsable de reponer los foridos trasladados.

En caso de rechazarse la prorroga solicitada, la organizacion privada debera
reiniciar la ejecucion del programa o proyecto en el plazo de 8 dias habiles contados
a partir de la comunicacion por parte del Organo Competente:

Sr. José Fernando Méndez indica que la Administracion Municipal, no estid de
acuerdo en que sea el Concejo Municipal, quien-apruebe la declaratoria idoneidad,
por Io que consulta como se procede al respecto, a lo que el Lic. Luis Alvarez indica
que la Contralaria General de la Republica, siempre ha dicho que es una
competencia de dicho Organo Colegiado, ya que es quien autoriza ia trarisferencia
de los recursos. Agrega que se podria verificar como esta actualmente, sin
embargo, de esta forma lo ha plasmado fas Municipalidades de Flores'y Belén.

Sr. José Fernando Méndez propone que se cologue un transitorio gque indigue lo
siguiente “Este reglamento serd de acatamiento para el presupuesto 'mun'ici_pal'

2021”. Propone recomendarle al Concejo Municipal, aprobar e! Reglamento para Ia

Transferencia de Fondos Publicos a Sujeto Privados Beneficiarios por parte de ia
Municipalidad de San Pablo de Heredia, que versa de la siguiente manera:

REGLAMENTO PARA LA TRANSF_ERENCIA. DE F'ONDOS-"Pl'JBLI_CO:é: A
SUJETOS PRIVADOS BENEFICIARIOS POR PARTE DE LA MUNICIPALIDAD
DE SAN PABLO DE HEREDIA
CONSIDERANDO

1.. Normas Generales de Auditoria para el Sector Plblico (N° R-DC.84-2014).

2. Normas de Control Interno para los sujetos- privados que custodien o
administren, por cualquier titulo, fondos plblicos (N° R-C0O-5-2009).

3. Normas Técnicas sobre Presupueste Publico (N° R-DC-24-2012).

4. Nuevas Normas para Trasferencia de F'on'dc)s Publicos a Sujetos Privados
de la Contraloria General de la Republica (N° R-DC-00122-2019).

5. Normas de Control Interno para el Sector Piiblico (N® N-2-2009-CO-DFOE).

6. Ley N> 8220, Ley de Proteccion del Exceso de Requisitos y- Tramites
Administrativos.

7. Ley N° 8422, Ley Contra el Enriguecimiento. llicito de la Funcion Plblica.
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MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA

8. Ley N° 7428, Ley de la Contraloria General de la Republifé®¥

9. Ley N° 8131, Ley de la Administracion Financiera qi&
Presupuestos Plblicos.

10.Ley N° 9371, Ley de la Eficiencia en la Administracion de Fo NStk
11.Ley N° 9398, Ley para Perfeccionar la Rendicién de Cuentas

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1-Objeto.

El presente Reglamento tiene como objeto establecer fos lineamientos que deberd
observar la Municipalidad de San Pablo, en cuanto a los requisitos vy

procedimientos que deberan cumplir todos y cada uno de ios funcionarios plblicos

y sujetos privados participantes de transferencias presupuestarias.
Articulo 2-Ambito de aplicacion.

Este Reglamento es de aplicacidén obligatoria a las transferencias monetarias
realizadas por la Municipalidad de San Pablo de Heredia a los sujetos privados
declarados idéneos para administrar fondos pulblicos, independientemente de Ia
fuente de financiamiento, sujeto al cumplimiento del fin publico previsto en las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 3-Definiciones.
Para los fines de interpretacién, se tendran las sigujentes definiciones:

a) Comisién Técnica de Idoneidad: Es la comision técnica administrativa,
conformada en la Municipalidad, responsable del analisis de verificacién y
cumplimiento de los requisitos establecidos en este reglamento.

b) Concejo Municipal: Organo Superior Jerarquico deliberativo de decision
politica, Sera quien en definitiva decidird la calificacion de idoneidad.

c) Fondos Publicos: Son aquelios recursos, valores, bienes y derechos
propiedad del Estado, de drganos, empresas o entes publicos.

d) Municipalidad: Se refiere a ia M'unlblpahdad de San Pablo dé Heredia,
quisn figura cofmo entfidad concedente de recursos publlcos para gue sean
administrades por sujetos privados que cuenten con aptitud legal.

e) Organo Competente: La unidad coordinadora de los programas a financiar

a través de transferencias, responsables de la verificacién y cumplimiento
de los requisitos vy procesos establecidos en el presente reglamento,
formado por los departamentos de Planificacién Presupuesto y Control y
Dirgecidn de Haclenda Municipal. En caso de. programas de Infraestructura
gjecuiados por sujetos privados entrara también en este proceso de
coordinacicn, verificacion y cumplimiento el Departamento de Desarrollo
Urhano. |

f) Reglamento: Normativa aprobada por el Concejo Municipal de San Pablo
de Heredia que ragula lo concerniente a las transferencias econdmicas a
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k)

idoneos para administrar recursos publicos de cOnfo gdl—cth el
cumplimiento de una serie de requisitos estipulados en la normativa vigente
0 mediante el otorgamiento por ley expresa al efecto.

Sujefos privados: Son los sujetos privados que se someten al
procedimiento de declaracion de idoneidad por parte de la Municipalidad.
Cédula juridica:

Transferencia: Traslado por parie del Ente Municipal de fondos. publicos
asignados en el respectivo presupuesto. para atender los fines dados por
ley, a favor de una Entidad Beneficiaria Privada de. conformidad con io

previsto por la ley y el presente reglamento.

Finalidad: Objetivos de interés piblico a los que se pretende contribuir con
el otorgamiento del beneficio patrimonial.

Rendicién de cuentas: Reporte final que contrasta los gastos realizados
cor el sujfeto privado con el cumplimiento de la finalidad' de interés publico
para la cual le fue otorgado el beneficio patrimonial..

m) Remanente del beneficio: Corresponde al recurso no utilizado del

heneficio otorgade, una vez alcanzada la finalidad.

Articulo 4- érgano Competente.

La transferencia realizada por la municipalidad a sujetos privados para financiar
proyectos, debera estar de acuerdo al catilogo de finalidades que emita la

Contraloria General de la Reptblica.

Respecto a las trasferencias otorgadas mediante ley especial a favor de sujetos
privados, la coordinacién le corresponderd a la Direccion de Hacienda Municipal y
Planificacidn, Presupueste v Control.

Articulo 5- Funciones del (f)rga'no Competente.

Las funciones el odrgano competente en la ejecucién de las trasferencias

T,

5

monetarias giradas a favor de Sujetos privados seran:

Verificar et cumpiimiento de los requisitos descritos en el presente
reglamento y demas normativa aplicable.

Realizar los procedimientos establecidos en este reéglamento para la
ejecucion de transferencia de los fondos publicos a las. Sujetos privados.

- Acompariar a las Sujetos privados y dar seguimiento en la ejecucién de los
proyectos que seran financiados a través de los fondos publicos
“ransferidos.

Fiscalizar e inspeccionar antes, durante y después, el proyecto a
desarroltarse por medio. de las Sujetos piivados, con el fin de evaluar ef
destine, el cumplimisnto de la finalidad del proyecto y el uso correcto de los
recufsos publicos del proyecto transferidos por la Municipalidad, de
conformidad con g presente reglamento.
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c_ata_logo a_e fmandades .qu.e e_m;ta ia Contralona General de la Republica.

Articulo 7 .-

La Administracion Municipal podra conceder una o mas transferencias de efectivo
al mismo sujete privado en un mismo afic para cubrir proyectos de distinia
naturzleza, siempre que se cuente con capacidad financiera para llevarlos a cabo,
previa autcrizacion del Concejo Municipal.

CAPITULO Il
Pre_siupu;e_sfacién de los recursos asignados
Articula 8.- Presupuestacion de los recursos:
La Municipalidad debera anexar a los presupuestos. (ordinarios, extraordinarios y
modificaciones) que presenta a la Contraloria General de la Republica, una lista

con el datalle de tedos los. sujetos privades beneficiarios gue integran ia partida de
transferencias, corrientes o.de capital.

Articuio 9.- Remisién de informe a la Contraloria General de la Republica.

La Municipalidad a través dé ia Direccién de Hacienda Municipal remitird a la
Contraloria General de la Repiiblica un informe de transferencias corrientes y de

Capital a favor de jos sujetos privados sin fines de lucro, donde se contemplara la
siguiente informacion:

a. El nombre completo del sujeto privado beneficiario tal como aparece en la
cedula juridica {sin el uso de siglas ni abreviaturas).

b. Elrumerc de la cédula juridica;

=l monto asignado.

d. La finalidad del beneficio concedido (con indicacion clara, que no se preste
a2 smbigiisdades ni nterpretaciones).

e. La aulorizacién para que la Municipalidad pueda transferir sera la
declaracién de idoneidad o la Ley que permita otorgar el beneficio.

CAPITULO Il
Calificacion de Idoneidad

Articule 10 .- Calificacion de idoneidad.
Previo al desembolso de recurscs, la Municipalidad de San Pablo verificara, que
los sujetos privados solicitantes cuenten con la calificacidn de idoneidad para

adminiztrar fondos piblicos, de acuérdo con la norrativa vigente.

Articule 11.- Declaracion de calificacion de idoneidad.
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en este reglamento y para lo cual el interesado debera cump.
aspectos.

Solicitud de calificacién de idoneidad: La Municipalidad verificars la existencia.

de la solicitud del sujete privado interesado en obtener la calificacion de idoneidad,
donde se demuestre que posee capacidad legal, administrativa, financiera Y

aptitud técnica, para asegurar el debido cumplimiento del destino legal de los.

recursos que eveniuaimente se le transfieran.

Para la sonstatacidn de tales requisitos, podrad emplear todos los mecanismos
legales pertinentes, a saber, fotocopia certificada, declaracion Jurada, certificacion
notarial, certificacidn emitida por la entidad u 6rgano publico respectivo, segun
corresponda.

El sujato privade para optar por la declaracion de idoneidad. por parte de la
Municipalided de San Pablo, debera presentar ante la Alcaldia Municipal los
siguientes requisites, sin perjuicio de otros establecidos mediante normativa
aplicable al efecto:

1. Ura nota dirigida a la Alealdia Municipal, firmada por el sujeto privado o su
represeniante legal, en la cual se solicite el inicio del proceso de calificacién
de idoneidad indicando lo siguiente:

a. Mombre y ntimero de la cédula Juridica.

Calidades de! representante legal (nombre completo, estado civil,

numero de cédulg, profesion u oficio y domicilio).

¢. Domicilio legal, domicilio del representante legal, direccion de las
ofisinas o diteccién clara del representante legal, para facilitar las
not'fEC'%f-ianm asi come, teléfono, facsimil y correo electromco
segin se disponga de esos medios.

<. Ndmero de teléfono, facsimile, apartado postal y.direccion del correo

siectrdnice, en casc de contar con ellos.
-’-,.\,.-tada con el detalle de los documentos que se adjuntan a ia
anhichud,

g

kL

Capacrdad legal: Para la verificacion de la capacidad legal del sujeto privado, el
organo compefenia revisars log siguientes requisitos:.

a. En el caso de personas fisicas: que cuente con capacidad jurfdica y
da actuar ¥ no se encuentre impedido legaimente ni por orden
wdicial o de s Contraloria General de la Repubiica, para resultar
beneficiario de la transferencia de fondos pliblicos..

b, En caso de personas juridicas: declaracién jurada del representante.

legal de la arganizacidn y autenticada por un Notarie Plblico, en la
sual 8@ indique claramente que el sujeto privado realiza proyectos y
suiividades conducentes al objeto para el cual fue creado. Para ello
el sujeto privade solicitante debera tener al menos un afio de haber
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sido inscrito oficialmente en el registro respectiy
activo
St se trata de una fundacion, se debera preseni® U
jurada firmada por el presidente de la Junta®

\%
Z
zZ

n%:&cl i

A

attenticada por un Notario Publico, en la cual se indigue claramente
gu fa entidad ha estado activa desde. su constitucion, calidad que:

adguiere con g ej_ecé_a:%én de por lo menos un proyecto, programa u
obra ‘«ai-'az'"aa segun o establecido por el inciso b) del articulo 18 de la
L=y Nic. 5238 y sus reformas.

;--afacop;a cnrtmcada de la escritura constitutiva y sus reformas
emitidas por la entidad u érgano piblico respectivo o por un Notario
-L“’Lm!m asi como los estatitos vigentes al momento de la solicitud.
Certificacion de la cédula juridica vigente del sujeto privado, emitida
cor la entidad u drgano pablico respectivo o por un Notario Plblico,
=i ne fuers asl, el dato se consignara en la certificacion de ‘personeria
iuridica.

adificacitn de personeria juridica vigente, emitida por la entidad u
Srgarno pablico respective o por un Notario Pablico; en Ja cual se
indinue b2 fecha de vencimisnto del nombramiento del representante
gzl que plantea la solicitud.

Capacidad administrativa: Para la verificacion de Ia capacidad administrativa del
sujeto privade. la Municipalidad revisard los siguientes requisitos:

a. Cerifficacion de un contador pdblico autorizado (CPA) en la cual se

ndigue 2n forma slara v precisa fo siguiente:

. La estructura administrativa del sujeto privado.

o Siei sujeto privado dtiliza réglamentos, manhuales o directrices
nara s administracion v el manejc de recursos destinados
para ¢l desarrollo de programas y proyectos y ejecucion de
obras.

Y @i vujeto srivado cuenta con libros contables y de actas

radas de Ios principales drganos {(Asamblea y Junta

?.'3 tva ¥ 0rganos gque hagan sus veces), debidamente

gelizados y al dia. En este caso se debe indicar el tipo de

ihros da actas y contables existentes, el hombre de la entidad,
drganc o parsona que los fegalizé v fa fecha del Gltimo registro
2n cada uno de ellos al menos del mes anterior a la fecha en
que se reciba fa carta de presentacién en la administracion
soncedente, Esta certificacion aplica sélo para el caso del
suigto privado que en el afio natural anterior hubiere ‘tenido
ingresas (en efectivo) de origen plblico, por una suma igual o
r-f%_f::?s'*:r:xr al monto establecido por la Centraloria General en las
raguiaciones vigentes aplicables a los sujetos privades para
sfectos de la presentacion de sus presupuestos ante el
Orgsne Contralor, o que las transferencias por recibir de las
entidades u drganocs publicos se estima gue no superan ese

"!“E“'“"\" M
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En el caso del sujeto privado qgue en el afio n

tenide ingresos (en efectivo) de origen pubilco \For ur
al monto establecido por la Contraloria GeneralN M bdlones
vigentes aplfcables a los sujetos privados para~gtectsS de la
mresentasion de sus presupuestos ante el Organo Contralor O que

ﬁ_as-i?ansferencias por recibir de las entidades U organos plblicos se
@3fima que superan ese monto debera presentar:

Jn estudio certificado especial realizado por un Contador
Publico Autorizade sobre el control interno contable, financiero
vy admirdstrative del respect ivo-sujeto privado.

zn diche estudio el contador publico debera acreditar la
estructura administrativa del sujeto privado y que utiliza
reglamentos, manuales o directrices para la administracion y
el manejo de recursos -destinados para el desarrolio de
DTOGIBmAas y proyectos y elecucion de obras; ademas, debera
consignar la existencia de los libros contables y de actas
actualizados de los principales drganos (Asamblea Yy Junta
Directiva, u drganos que hagan sus veces), debidamente
wgalizados vy al dia.

En caso de ser sujetos privades de cualquier tipe, beneficiarios de

fondos praovenientes de la Ley Nro. 7972 del 22 de diciembre de

1989, deberan presentar la certificacion vigente del Instituto Mixto de
Ayuda Social (IMAS) que los declara de bienestar social, segun o
dispons el articulo 18 dé esa Lay.

T cast de oser fundaciones organizadas, segun la Ley de
undaciones. Nro: 5338 de! 28 de agosto de 1973 y sus reformas,

debaran:

RiIIE

1

%,

Informar sobre las calidades, el niimero de teléfono, el grado
acatémico v el nimero de zfiliacion al Colegio Profesional
sorrespondiente de la persona que ocupa el cargo de Auditor
interno de la fundacién, en cumplimiento de lo dispuesto por
= articulo 18 de la Ley de Fundaciones, que sefiala que toda
fundacion esta obligada a tener una auditoria interna.

. Presentar fotocopia de La Gaceta, donde consten los

ombramientos de los directores designados por el Poder

Slecutiva y por of Concejo Municipal del cantén en qué la

ndacian tiene su domicilio legal, segin lo establecido por el
articulo 11 de la Ley de Fundaciones y su Reglarmnento
(eorete Ejecutiva N 29744-J del 29 de mayo dal 2001). Se
debe acompafar de las certificaciones de las autoridades
soirespondienias. en gque conste la vigencia de los
nombiamientos.

ii. Folocopla certificada de la nota de presentacidon a la
Cantralorfa General de los informes contables, del informe
anual sobre 2! usc y destine de los fondos pulblicos que

f‘l] f.'i
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1

2

4 POR los articulos 16 y 18 de ia Ley dé Fundaciones;

5 respeciivaments.

6

7 Capacidad financiera: Pars la comprobacion de la capacidad financiera del sujeto

& privado, el solicitante dsberd mostsar el cumplimiefito de los siguientes requisitos:

9

10 a. El sujet’o privada‘ de cualguier tipo, sometido a las regulaciones
11 establecitdas por la Contraloria General de la Reﬂpab!it:a para efectos de la
12 'presemaegan de sus presupuestos anfe el Organo Contralor, debers
13 suministrar ante ia administracion concedente, una fotocopia certificada.por
14 an netario Pablico de le nota con la gue presento los informes de ejecucién
15 y Hguidacidn presupuestaria ante esa Contraloria General, con e! respectivo
16 sello de reaibidn

17 b. El syjete privade que en &l afio natural anterior hubiere tenido ingresos {en

ST sfective} de origen plblico, por unaz suma igual o menor al monto

19 sstablecids por 1z Contraloria General an las regulaciones aplicables a los
20 SUE *c}“ nwvados para efectos de la présentacién de sus presupuestos ante
21 al O fg:—n ‘O ”‘”‘**a‘nr o gue las transferencias por recibir de las entidades u.
22 drganos piblicos se estime que no superan ese monto, debera aportar a la
23 zdminiatracidn convedente:

24
25 i Original de los estados financieros del titimo periodo contable
26, comparative v al corte hrimestral mas reciente (Balance
27 Genera!, Estade de Resultados, Estado de Cambios en el
28 Pafrimonic, Estado de Flujo de Efectivo y Estado de notas de
29 ‘os kistades Financierss), firmados por el contador que los
30 5:9@?% v por & representante legal dél sujeto privado.
31 i Certificacion emitida por un Contador Publico Autorizado, en

32 ‘g oo a! 12 hags consiar que las cifras que- presentan dichos

32 astados financieros corresponden a las que estan contenidas
34 an ‘f“‘:? ihros de Inventario y Balance de la entidad. ¢) El sujeto
35 230 ¢ at afio n =-turai ‘anterior hubiere tenido ingresos
35 fzn efeciivo) de ong@n nlblice, por una suma mayor al monto
37 exiablecido por !a Contraloria’ General en las regulaciones
38 aplicables a oz sulelos privados para efectos de Ia
39 . sr«n*a iGN de sus presupuestos ante ef Organo Contralor, o
40 la transferancia por recibir de las entidades u érganos
41 £ =8 85 estima que supera ese monto, deberd apertar a la
42 nistracién concedente:

43

44 1. Crigina! del Dictamen de Auditoria de FEstados
45 Financizros v de los estados financieros auditados
45 {Balance Genera! Estado de Resultados, Estado de
47 Cambios en el Patrimonio y Estado de Flujo de Efective
48 y Estadc de notas a los estados financieros),
49 correspondientes al Gitime periedo contable anual.

50 Todss las hojes de los estados financieros que se
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adjunten ai dictamen de auditoria,
estados financieros auditados, deb -
el sello blanco del Contador Public
etabord dicha documentacidn.

2. Origipat 0 copia certificada por un notario publico de-la
Carls de. Gerencia emitida por el Contador Plblico
Autorizado que realizé la auditoria a que se refiere el
cunio anferior, acompatiado de una nota suscrita por el
representante legal del sujeto privado en la que se
indiguen las acciones efectuadas por la-administracion
nara subsanar las debilidades de contro! internc que se
hubisran determinado.

Aptitud técnica para administrar v siecutar los recursos’ Para efectos de la

capacidad féenica del sujato privado, la Municipalidad revisara los siguientes

aspectos:

i Objerve dal programa o proyaecte.

il Nombra de los programas o proyectos,

fii. Antecettentes @ historial del programa o proyecto cuando
estos sean plurianuales o actividades permanentes.

v Dectsracitn de que e programa o proyecto ‘sera ejecutado
bajo s exclusiva responsabilidad y que los gastos que se
consignan an el presupuesto no han side ejecutados ni existen
schre-eilos compromisos legales de ninguna naturaleza.

v, Zesoripsidn de los proyectos u obras gue se pretenden
fnanciar total o parcialmente con los fondos provenientes de la
Munisipalidad, o monto estimado de cada uno y su fuente de

ciamiento, con indicacion expresa del impacto.

sl proyscio propuesto contenga chietivos, metas e
wlicadoras claros v precisos gue permita evaluar la ejecucion

da kow recuraos v ef cumgplimiento de los fines piblicos que s&
cereguat con la inversion. |

-,J-‘??i_. Plan de trabajo para el cumplimiento de Jos objetivos del
BOGrEms o proyecta,
vili Declarscion de gue se cuenta con la organizacion

rative adecuada para desarrollar el pragrama o
orovecin. de manera eficiente v eficaz. Adicional indicar la
zxperienciz que ¢l sujeto privado posea en gl desarrollo de
proyecics ge naturaleza similar al que propone..

ix, Dectaracion de que of proyects o programa propuesto no tiene

woroh

bieto & heneficic de forma directa de intereses

X *",apéﬂ fr! deé acta o transcripcién del acuerdo. del drgano
superinr del sulsto privado (vg. Junta Directiva, Concejo de
Administracion, Junta Administrativa), en el cual conste la
aerabacién del plan de trabajo del prograima o proyecto y del
sresuplissio respestivo, autenticada por un Notario Plblico.

Articulo 12:- Expedisnte Administrative.
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La Alcaidia Municipal deberé elaborar un expediente admini§
documentacion presentada por el sujeto privado, el cual debera
y foliar, dicho expediente contendra toda la informacion que se genere vy sustente..
dentro de! process de {ramite de cada sujeto privado que solicite |a calificacion de
idoneidad, indistintaments de su resultade.

Articulo 13.- Comizion Téocniga de idoneidad,

Se crez iz comisidn torica de idoneldad fa cual estara conformada por los
titulares de los siguiamss departamentos administrativos:

Alcalds

Dipector de Sarviclos Pdbicos
Aszsoria Lagal

Dirsecian da Hacienda Muhicipal
Franificacion Presupuestc v Control

SRR

Articulo 14.- Suplencia integrantes de la Comision Técnica de Idoneidad.

En aguelios casos &n los cuales por motivos de fuerza mayor o incluso en razdn
de exmr motives de interés en relacion con el sujeto privado que solicita, la
declaraioia da kdonsidad, el Yular de |2 comisitn téerica de idoneidac por ser
representado porlos funcionaries que se dird a continuacion:

4. Alcalds ~Viceslenlds

2. Diracicr de Servicios Plblicas — Encargado Departamentc Desarrollo Social
inchssive

3. Director de Hacisnda Municipal — Jefe de la Seccidn de Contabilidad

4. Direclor Juridion - Asssor Legal

ibacion Presupueste v Control -~ Plenificacién v Ordenamiento

Dicha suplerciz debsra ser debidamente justificada, dejando constancia por
escritc en & sxpadisnis administrativo,

Articuio 15.- Funciones de Ia Comisién Técnica de Idoneidad.

La Comision Téeniza de ldoneidad serd la responsable de estudiar las solicitudes
presentadas por los sujelos privados, asi como de elaborar un dictamen de
recomendacicn debiiamente furdamentads v justificado dirigido a la Alcaldia
Municipal. & traves del cus! emitira la recomendacién para el otorgamiento o el
rechazo de Iz calificacidn de idoneidsd.

Debefs también lz Comisién de idoneldad elaborar dentro del expediente
administrative un listado, en el gual conste Iz verificacion de la presentacion de los
requisifos, oon g o el folic del expediente administrativo donde consta
cada uno de ellos,

Artizulo 13 - Requerimiento de informacion adicional o Apoyo t8cnico.
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Tecniea de donsidad o

A5|mism0 Dodra sohcuar =t apoyo técnico, fmanmero o legal para orlentar el
procesc de tora de decisionss,

Articuls 17 .- Werificacidn de requisitos.

La Alcaldia Munidloal remiticd 2 la Comision Técnica de Idoneidad el expediente
administrativo ‘czcc pars gue esta proceda a realizar un analisis detallado del
cumplimiento dz todos vy oada uno de los requisitos establecidos el presente
reg!amento_‘ diche cumplimientc debersd constar por 8scrito, debidamente
sustentade v firmads nor perte de los tegrantes de la Comisidn Técnica de
Idoneaidad.

Articulo 18.- Coordinacion sntre administraciones piiblicas.

Er aquaiice cases an los gue ef suieto privado solicitante de la calificacion de
deneigad indique gue alguno de los requerimientos ya hubiera sido presentado
ante ofra entidad u drgano de la Administracion Pulblica, la administracion
concedents dabard conrdinar con dsta su oltencidn por los medios a su alcance,

para na aolicitaria al administrads. en complimiente de o dispuesto en el articulo 8

de la itey de Proteccion a! cludadano del exceso de requisitos v tramites
administrativas Nro. B220 dal 4 de marzo del 2002,

Articulo 19.-Vigoncia de Iss certifivaciones.

Las cerificaciones gue deban presentar los sujetos privados no deberan tener

mas de un mes de baber side smitidas por la instancia correspondiente,

exceptuante aousiles nertfinacionss cuvs vigencia por disposicion de otra norma
Juridica sea mayor a la astablecida en este apartado. Aquella documentacién que
consta en iz Municipalidad o ques sea da acceso inmediato por parte de la misma

se incorporard de inmadisto sin gue ello signifigue que el interesado deba

aportarlo nuavamants,

Articuls 20 Omisldn de requisites por parte del sujeto privado.

St lz solishud presentada por &l sujeto privado no contempla la totalidad de
requisites establacidos en el presenie reglamento para el otorgamiento de la
calificacian de donsidad & Comisidn Téonics de ldonsidad prevendra mediante
resolucion a la Alcaldia Municipal sobre los requisitos omitidos o informacién
faltante racesaris nara continuar con & rdmite.

ba Aleaidia Munizipsl sn un plaze ne mavor de veinticuatro hofas notificara
formalmente af sujeto privado s prevencidn hecha por parte de la Comisién
gando un plazo irgrorrogable de diez dias habiles, para

Su cumh?;m entc. de no realizarse dentro del plazo establecido, la Aicaldia

informard a la Comisidn Téenivg de idonsidad. gulen ante el incumplimiento

deckarars innomp! irémite v consscushiaments la inadmisibilidad del mismo,

o

ordenarcds su archivn,
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La reésolucion emitida al efecto carecera de recurso.

Articule 21.- Estudio de idoneidad.

Con &l fin de datari ohieidad de un sujeto privado para administrar fondos
pOblicos v camec:*ientemem' l ctorgamiento de la Cailificacién de |doneidad por
parts e iz Munigpalided e Pablo, la comision indicada en el articulo 13 debera
varificar a iravés del estLdszz- detallado de la documentacion aportada por el sujeto
pasivs, ai cumglmianto bs siguientas aspacios:

a. ¢, adrminietrativa y financiera dsl sujeto privado,
b. Le aptiud feéenica del sujeto privads, en el desarrollo de pregramas,

proyectos, U oo fnanclado “ofal ¢ parcialmente con fondos plblicos. Lo
dispuesto en la circular nimero 14299 del 18 de diciembre del 2001 v sus
cwformas amiidas por s Contralorla General de la Reépublica, con
reguiaciones sobre flacalizecidn v el control de los baneficios Patrimoniales,
How o fr contragrestacion alguna, otorgados a sujetos privados, y en
fa obdigacian que tienen de establecer, mantener v
sicteman c?r-*' r—s«-%tf‘fﬂ fnterm_._ para la asignacton, giro y
ciog, para lo cug! deben disponer de

}

len nuales se indics

mecgnsmos de control ddnees

Articule 22.- o dde recomendacion favorable:

En casc de gua la T4 fmr‘*’m Téoricg de Honaldad determine que el sujeto privado
es idonec para recihir fordos niblicos, comunicard a la Alcaldia Municipal por
escrilo v ﬂ“‘e&&{ﬁj—“ﬁ;:“ﬁ% resniveidn sdminisirative débidamente fundamentada tal
condicidn, remitiando s expedients administrative & Ia Alcaldia Municipati.

Articule 23.- Dictamen de recomandanién desfavorable

En cass de cus i Comis m‘* Téorica de idoneidad determine gue el suisto privado
r tondos poblicos, mediante resolucidén administrativa.
d’eb%damﬁr%ﬁ menada hare constar @l condigion, remitiendo  dicha
resolucion juntc al expedients administrative a la Alcaldia Municipal para lo que
corraspondde,

Articuto 24.- Plaze dictamen de la Comisidn Técnica de Idoneidad

La Comig’sn Tdonica dg idoneidad debera remitir ! dictamen de recomendacion a
la Alealdia Municipal en un plaze improrrogable de quince dias naturales, contados
a partr de la prassntanids compleis de 2z documantacidn requerida.

Articulo 25.- Resolucién Administeativa Alcaldia Municipal v traslado del
Expedients al Concelo Munizipal

Una vez recsbidm por afarte de ta Alcaldia Municipal el expediente administrativo,

: Phundasiznio en el dictamen emitido por a2 Comision Técnica de
Sc i ena Mesolucldn Administrativa, segin lo resuelie porla Comision
Tewnica *ip ldereidad; debiande indicar en dicha resalucién fa dirsccidn o lugar
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Resolucidn Administrativa, estz debera ser trasladada ju
administrativo para el Concejo Municipal.

ThruLo i
Potestzdes del Concejo Municipal

Articuio 26.-

El Concejo Municipal ademas ds ias potestedes clorgadas por el ordenamiento
jurfdico en e dmbito de sus competencias, debera decretar o rechazar ya sea el
caso, ls duclaratoria de idoneidad de los sujetos privados, que asi lo soliciten a la
Municipafidad;, de igus! manera tendrd la potestad de revocar la condicion de-
ldoneidad otorgada mredamante. seqdn los praceptos y nrocedimiento establecido
en 2! presente reglamento

Articuts 27.- Eshudic de ios dictamanes de recomeandacion

La resciucion adminisirativa emifida por la Alcaldia Municipal mediante fa cual se
recomiende e olorgamientn o denegatoria de la calificacién de idoneidad, sera
rernitica 2 Contaje Munichee! junto &l expediante administrative correspondiente.

i Comﬁ* Munriomal contard con un plazo improrrogable de quince dias contados
a partir d&! recibe def dictamen de recomend acrm vy el expediente administrativo _
pes z::add dusvaite ¢ P deberd realizar el andlisis sorrespandiente v determinar el

Prist g
otorgamienio ¢ dertegamrza de I3 ideneidad dal sujeto privado.

Articyic 23.- Pronunsiamiento del Toncelo Municipal

Ei dictzman que iy v"sa @ Aloaldia Municipal a través de resclucion administrativa,
es de recomandacidn tor o *amc no sera vinculants para el Concejo Municipal,
por o Tue egln andvd w32 de dishe recomendacién, para Io cual debera
contar con una mavoria simple de volps v realizarle mediante acto administrativo
técnicd motivads,

El pronunciemianto que reslice of Tonceln Munichal, ya sea de Gtorgam enio o
densgaicra de s declarseidn de Idonsidad de! sujéte privado, debsra ser por
votazitn de mavoria shimple v medianta acio administrafive motivado,

Articulo 28.- Motificaoidn Acuerde Conoejo Municipal

Firme & snveris de Done zjo Municipal gue olorgue o deniague la declaracion de
idongidad dal sujsto privado, debera el Concejo Municipal proceder a notificar al
sujeto nrivadc o antanos 3 tavds de los medins legales pertinentes v con las
formaiidades que sstablece e ordenamiento juridico.

Articule 30.- Recurses Contra ol acuerdo del Concejo Municipa!
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Contra lo resuelio por el Concejo Municipal cabe interponer [dgsr
y el extravrdinaric de revision, en los términos y condicioneR\g
Codige Municipal.

Articulo 1.~ Custodiz del axpedisnts
Une ver 2= frme la declaratorla de |doneidad por parte del Concejo Municipal,
este procedera a remitir el expediente administrativo de la gestion a fa Alcaldia

Municizal, Juien s27¢ fa resporzabie de ta custodia y manejo det mismo.

TiITULO
Yigeocia de lz calificacidn de idoneidad

Articuio 32.- Vigencia de la calificacidn de idoneidad

La calificacion de ideneidad que ¢iorgus te Municipalided de San Pabio tendrd una
vigencia de dos afios, f*mwdus a partiy de la fecha =n gque guede en firme &l
acuerde de Conca’o Muniz'cal g thavés Jdel cua’ se oloroa.

ird e ;«:?.&:r.‘:@’;?ﬁ?f’}!’t de squellog casos an los cuales en los programas,
as e st pretenden financiar superen el plazo de dos afios,
: Pagdn # ?ﬁmr y iusiificar de manara axpresa tal condicion en el
escrito de solicitud de la declaracitn de Idoneidad, para que de esta forma sea
analizada, considerads v comtemplade por Ja Comision Técenica de Idoneidad en
pudiendo an cpsc de considararia procedente
205 A W pIgTo Mmayor

£ Do pient -y
t e sueie

Articote 33, Bovoonsian

Ante el tcamplimierts comorobado por parte del sujelo privado en cuanto al
manejo, uso v desiino t:.i; %as fondos transferidos; el Concejo Municipal podra
revocans & fsto privado fa calificacion de idoneidad, segin la gravedad del
incumptimientn, cuandn se gresentan los siguientes supuestos:

2. Se constata por cuslcwdsr medio, aus el sujeln privado ha desviado los
recureos concedides hasia fines diversos del ssignado.

h Cuznde de previs o la incorporacian de nuevos proyectos o al giro de
recursos, se verifiaue que han variado las condicionss con las que se emitio
o califivacitn de idoneidad, seqiin o dispuesto en la presente normativa.

- a0 Je la evaluacitén de objetives, metas. e indicadores, el

: a2t incumplimisme de los fines poblicos que se

> proyecto,

Articuic 34.- Procadimicnto de revonacion

El Coneaio Municipal deberd diclar resohscidn razonada mediante la cual declare
el f@cm_: 2l f’m* miento del sufele privado. en relacidn a los preéceptos
estabia ' artarizr lo arderior previa oportunidad suficiente de.

audiencia v :ﬁ@‘an sa en favor del suisto privado de conformidad at Titulo V de ia

Ley Gensral de Administracion Poblinag,
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Mediante dicha reselucidn el Conceio Municipal acordara 1§ ia g
declaratoria de idoneidad, debiendo notificar dicha - reso!uclon |
fravés de ios medios legales pertinentes v con las formalidades que-establece el
ordenarmiento juridico.

Articulc 35.- Recursos sontra el acuerdo del Concejo Municipa!

Contra o reaustto por e Concejo Municipal cabe interponer los recurses ordinarios

y el extraordinario de revision, en los términos v condiciones establecidas en el
Cadign Monio pal

Articitlo 26~ Responsabilidad de seguimiento

Duranis = vigarala de la celificacion de idoneidad otorgada, la Alcaldia Municipal
debera verificar, previa transferencia de nuevos recursos, al sujeto calificado como
winss,

rE resnonssah de ln flozldia Municioal cumplir con o estipulade &n los
parrafos frales v segundo de los artfculos 7 v 25 de Ia Ley Organics de la
Contradoria Seneral de s Repiblica y de las Normas de Control Interno para el
Sector Pablice, en lo referente a la implementacion de los mecanismos de control
necesarios y suficlantes para verificar el correcto uso v desting de jos beneficios
crtorgados & susios nrivads

CAPITULO IV
oiones inharentes a lz Transferencia de Efective

Articulo 37, Obligaciones de ia Municipalidad

= b z‘;z-rituf.:as'f:\:«:@ de tas tansferencles la alealdis municipal y las.
o5 seran responsables de:

a. Mantener de ?Qrma s”&deme nciente un registro en el cual conste el monto,
‘ ovimiantos de les fondos obisto de transferencias

a3 @E axpaediente administrative de la Alcaldia Municipal.
rla docu nmzz‘:::uow que respalda los procedimianios
4 's;i cinigamionts de las transferencias solicitadas.

o AnEmes de cmntm‘! necesarios y suficientes para

b izzacm’“ y desling da todos los beneficios que oterga.
d, o orevocar e bensfinio concedids, cuando comprusbe que los
3 han apartado de los fines asigrados, asf como anlicar (a
2. meﬁ%m’; f;'s;sa considere idéneons, que los beneficios
srarmnen, ejecutesn v liguiden de acuerdo

f

publices, en una cuenta coriente
y leve ragistros de su  empleo,




. . .. . iz
a. Verificar que el ente beneficiario cumpla con los req %t_o

MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA 0%
ZORIA /3
, independientes de los que correspondan a ofros fon @e &
administracion. . .-

otorgamiento de la transferencia.

Articulo 38.- Obligaciones de los sujetos privados.

El érgano competente, debera establecer los mecanismos necesarios para que se
cumplan las siguientes obligaciones:

Utilizar la transferencia exclusivamente para el cumplimiento del fin publico

autorizado por la Administracién Municipal.

- Observar los procedimientos.y requisitos establecidos en el presente cueipo

normativo.

Designar una cuenta corriente separada, en cualquier entidad financiera
estatal, para custodiar los recursos econdmicos trasferidos, asi como, llevar
registros independientes de los que correspondan a otros foridos de su
propiedad o administracion.

. Agregar al principal, para la misma finalidad autorizada, los intereses sobre
la eventual inversién de fondos ociosos de origen publico. Para elio, la

entidad privada debera llevar registro de los intereses generados, los cuales,
deberan ser devueltos a la' Municipalidad una vez concluido el programa o
proyecto que dio origen a la transferencia, para ello, se debera adjuntar al
informe de liquidacién el original del comprobante de reintegro de los
intereses al municipio.

Mantener de forma ordenada, bajo custodia y responsabilidad del
representante legal del sujeto privado, toda ia documentacién relacionada
con el uso y administracion de los fondos de origen publico trasferido.
Rendir al Organo Competente, segun corresponda la naturaleza de la
transferencia, liquidaciones y conciliaciones mensuales ¢on  los
comprobantes autorizados por la-Administracion Tributaria correspondientes
al uso y administracion de los fondos puiblicos.

Rendir un informe. anual sobre el uso de los fondos transferidos. Dicho

informe se presentara una vez finalizado el proyecto a financiar, o en su

defecto, a'mas tardar el tltimo dia habil del mes de enero cuando el proyecto

a realizar no se hubiere concluido en el afic girado. Dicho informe, se referira

a la ejecucién del presupuesto del proyecto, asi como al logro de los objetivos
planteados en el plan de trabajo.

h. Aportar cualquier documento que la Administracion Municipal requiera a

efectos de constatar la correcta utilizacién de los fondos trasferidos. Estas
regulaciones deberan ser cumplidas, sin perjuicio de otros medios de control
sefialados por la Ley, el presente reglamento y otros procedimientos
establecidos por el 6rgano competente.

CAPITULO V

Procedimiento para la transferencia de fondos

Articulo 39.- Requerimientos generales sobre las transferencias::
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1. Sélo se giraran transferencias a personas juridicas _
idoneas para administrar fondos publicos y con persge
conforme a lo establecido en el présente reglamento. o

2. Para cada transferencia, el sujeto privado elaboraré un pe ek
un presupuesto, acompafiado del plan de trabajo que cumpian ‘con el
catalogo de finalidades que emita la Contraloria General de |la Republica.

3. El Sujeto Privado debera cumplir con los requisitos y procedimientos
contemplados-en el presente reglamento.

4. El Sujeto Privado beneficiario. debera estar al dia con la presentacion de
informes v liquidaciones de beneficios patrimoniales recibidos anteriorménte
por Ia'MUniCizpalidad. La Municipalidad a traves, de los departamentos de
Planificacion Presupuesto y Control y Direccién de Hacienda Municipal
dependiendo de la naturaleza de la transferencia, deberé_ corroborar el
cumplimiento de las condiciones establecidas para garantizar la observancia
del fin asignado a la transferencia. Toda transferencia estara sujeia al
cumplimiento del fin previsto en el presente reglamento, de forma que los.
recursos sole podran utilizarse para el proyects que motivo dicha
transferencia.

Articulo 40.- Procedimiento para el otorgamiento de transferencias

Los Sujetos privados declarados idoneas para administrar recursos publicos, cuyo
destino sea la ejecucion de proyectos a partir de los fondos transferidos, se regiran
por los siguientes lineamientos:

a. El Sujeto Privado presentara la propuesta de proyecto o programa ante la
Alcaldia.

b. Elrequerimiento de financiamiento, lo haran dichas .organizaciones fomando
en cuenta lo emitido en el catalogo de finalidades que emita la Contralotia
General de la Republica |

c. El Departamento de Planificacion Presupuesto y Control analizara
‘previamente junto con el Alcalde Municipal, la asignacion inicial de recursos
por proyecto.

d. El Organo Competente coordinara con |a entidad privada, todo Io referente a
la tramitacion y ejecucion del proyecto, segln corresponda la naturaleza de
la trasferencia.

e. Una vez analizada la viabilidad del proyecto por el Alcalde Municipal en
coordinacion con el Organo Competente, los gestores a cargo de la entidad
privada procederan a elaborar el perfil dé proyecto con los requisitos que
debe cumplir el solicitante.

f. Las solicitudes seran verificadas por el Organo Competente, quienes
revisaran el cumplimiento de cada uno de [os requisitos, segun |a naturaleza
de la transferencia.

g. Asuvez, el Organo Competente, sera el encargado de coordinar, supervisar,
controlar y monitorear cada proyecto, segin la naturaleza de la trasferencia.

Respecto a las trasferencias otorgadas mediante Ley Especial, los departamentos
de Planificacién Presupuesto y Control y Direccién de Macienda estableceran el
monto correspondiente a trasferir a la organizacion de acuerdo a las tasaciones
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Presupuesto y Control donde contemple el monto corr

establecidas mediante ley, las cuales seran giradas. trimestra
Direccién de Hacienda le enviard un informe al departa

trimestre..

La asignacion de beneficios patrimoniales de la Municipalidad én favor de un sujeto

privado, debera responder & un proceso planificado y suficientemente
fundamentado, del cual se forme un-expediente del sujeto. privado, que -al menos

contenga los siguientes documentos:

1. Perfil de proyecto con los requerimientos contemplados en él, sellado y
firmado por el representante legal de la entidad privada y el profesional que
respalda la ejecucién y supervision de ia obra. |

2. Solicitud, firmada por el representante legal, con la siguiente informacion:

a. Numero de la cédula juridica.

b. Nombre y nlimero de cédula del representante legal.

c. Domicilio legal, domicilic del representante legal, direccion de las
oficinas o direccion clara del representanté legal, para facilitar las
notificaciones, asi como los nlimeros del apariado postal, teléfono v
correo electronico, segun se disponga de eses medios.

d. Nombre del programa o proyecto.

Finalidad y descripcion del programa o proyecto.

Declaracién de que el programa o pro_yeCto serd ejecutado bajo Ia

exclusiva responsabilidad, que los gastos que se consignan en el

presupuesto no han sido ejecutados ni existen sobre ellos
compromisos.legales de nifiguna haturaleza y que el mismo se ajusta
al cumplimiento del plan de trabajo.

g. Declaracion de que se cuenta con la organizacion administrativa
adecuada para desarrollar el programa o proyecto, de manera
eficiente y eficaz.

h. Declaracién en la que se indique qué los fondos seran manejados
exclusivamente en una cuenta co_rriente bancaria especial para ese
tipo de fondos donde se agregaran los intereses generados por el
capital principal y que para estos se llevaran registros contables
independientes.

i. Declaracion de los aportes que brindara la. comunidad para llevar a
cabo el proyecto.

j. Declaracién mediante la cual se compromete presentar a la
Municipalidad, los informes correspondientes: con la periodicidad que
éste le indique, y de mantener a su-disposicion y-de la Municipalidad,
sin restriccion alguna, toda la informacién y documentacion
relacionada con el manejo de los recursos, y libre acceso para la
verificacion de la ejecucidn financiera y fisica del programa o proyecto.

k. Plan de trabajo para el cumplimiento de los objetivos del programa o
proyecto con su respective cronograma de ejecucion.

l. Certificacion o estudio literal emitida por el Registro Nacional de la
Propiedad de la propiedad donde se pretender ejecutar-et proyecto, lo
anterior con el objeto de reconocer el nimero de finca donde se
ejecutara el programa o proyecto, siempre y cuando la naturaleza del

-~
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del Ente Municipal, la Asociacién de Desarroll
de la localidad o cualquier organizacién privada
publica mediante Ley en la cual les faculte para Naii,
fondos plblicos. Lo san 05>

m. Copia del acta o trascripcion del acuerdo del 6rgano supernor del sujeto
privado  (Junta Directiva, Concejo de Administracion, Junta
Administrativa) en la cual conste la aprobacién del proyecto,
capacidad administrativa y financiera para llevar a cabo el proyecfo, el
presupuesto respectivo y se autorice al representante legal de la
entidad privada a celebrar un convenio de coo‘peraciéht con la
Administracién Municipal. El acta debe venir sellada y firmada por el
presidente y secretaria de la entidad privada. Para lo anterior debera
el sujeto ptivado, al momento de presentar los requisitos aqui
establecidos presentar el libro de actas original, para la constatacién
de que la copia presentada es fiel y exacta de'su original.

n. Certificacion vigente de la personeria juridica de la entidad privada
beneficiaria.

0. Certificacion de la céduta juridica.

Prestipuesto del programa o proyecto.

g. Original de estados financieros correspondientes. al Qltimo periodo
contable comparativo y al dltimo corie trimestral més reciente,
firmados por-el Contador que los preparé y por el representante legal
del sujeto privado, necesariamente acompafiados de una certificacion
emitida por un Contador Publico Autorizado, en la cual se haga constar
que las cifras que presentan dichos estados financieros corresponden
a las gue estan contenidas en los libros de inventario 'y balance de la
entidad. Lo anterior sin perjuicio de que-la entidad concedente salicite
estados financieros auditados por un Contador Pubiico Auterizado,
ello cuando a juicio de la Administracién Municipal, de conformidad
con su responsabilidad, lo estime pertinente.

r. Plano de construccion del proyecto a ejecutar cuando-la naturaleza
del mismo lo requiera.

s. Cuenta bancaria a nombre de la Sujetos privados destinada
‘Onicamente albergar los fondos transferidos. por el Ente Municipal e
intereses generados.

t. Estar al dia en la presentacién de informes y liquidaciones de
beneficios. patrimoniales recibidos anteriormente de la misma
Municipalidad.

Articulo. 42.- Verificacion

El'Organo Competente verificara ¢l cumplimiento de los requisitos anteriores. Una
vez cumplidos todos los requisitos y determinada la necesidad o conveniencia del
programa 0 proyecto, la entidad u érgano-plblico podra asignar los fondos segin
las disponibilidades financieras. '

Si la solicitud no flenare los requisitos legales, el Organo Competente le prevendra

al representante legal que los corrija y para elio, le puntualizara los requisitos

omitidos o no llenados como es debido.
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Articulo 43.- De la compra de materiales por el sujeto privado

MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA S 0120

Los sujetos privados realizaran ¢l proceso de adquisicion de materiales, bienes o
servicios apegados a los procedimientos por principios indicados en el catalogo de
finalidades que emita la Cortraloria General de la Republica. Para ello, debera

aportar al expediente una copia de los siguientes documentos:

Articulo 44.- Suscripcién de convenios

Una vez constatado por parte del departamento de Planificacion Presupuesto. y
Control , el cumplimiento de todos y cada uno-de los requisitos establecidos en el
presente reglamento, previo a realizar el giro de los recursos publicos al sujeto
privado, solicitara a la Administracién Municipal la suscripcion del convenio de
cosperacién entre la Municipalidad y el sujeto privado, documento legal mediante el
cual se constatara el compromiso y obligaciones especificas de las partes, el plazo,
motivo u objeto del mismo y demas aspectos legales.

El mismo deberé ser llevado para su.aprobacién al Concejo Municipal.

Articulo 45.- Formalizacién del convenio.

Formalizado el convenio de cooperacion entre las partes, Municipalidad a través de
la Alcaldia Municipal, remitird el mismo a la Direccién de Hacienda Municipal a
efectos de continuar con el tramite de desembolso.

Articulo 46.- Giro de los recursos

La Municipalidad a través de la Alcaldia Municipal coordina;é con los
Departamentos de Contabilidad y Tesoreria para proceder a depositar los recursos
a.la cuenta bancaria designada por la entidad privada benéficiaria.

CAPIiTULO VI
Suspensién de obras y prérrogas
Articulo 47.- Solicitud de prérroga

Si una vez iniciado el proyecto, por razén de caso fortuito, fuerza mayor o hecho de
la naturaleza, ésta se suspende debido ala imposibilidad de continuar con el mismo,
el sujeto privado dispondra de un plazo maximo de ocho dias habiles contados a
pariir-del momento en que sucedieron los hechos, para presentar la solicitud de
prorroga al departamento Planificacion: Presupuesto y Control, encargado de la
coordinacién del proyecto.
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Para ese efecto, el representante legal debera justificar .de
detallada los motivos de caso fortuito, fuerza mayor o hechg
generaron Ia suspensidn del proyecto vy en ese mismo actg|@
nuevo plan de trabajo que contemple el reinicio del proyecto 2N
su finalizacion.

Articulo 48.- Respuesta a la solicitud de prérroga.

El Organo Competente debera resolver la solicitud de prorroga presentada, en el
plazo maximo de 8 dias habiles contados a partir del momento en gue recibe Ia
solicifud de prérroga por parte del sujeto privado, debiendo realizar una valoracién
integral de lo acontecido, podra para ello apoyarse en personal téenico ©
especialista, debiendo conceder o rechazar la prorroga solicitada.

En ambos sentidos, la resolucién gque emita el departamerito encargado de la
coordinacion del programa o proyecto carecera de recursos.

Articulo-49.- Vigencia de la prérroga

Una vez otorgada la prorroga, la organizacion privada beneficiaria dispondra de un
plazo méximo de quince dias naturales para reiniciar los-trabajos, caso contrario, la
Municipalidad, procedera legaimente :a realizar las gestiones que estime
convenientes para recuperar el dinero transferido cuando considere que se pone en
alto riesgo los recursos publicos, siendo la organizacién prlvada beneficiaria la
responsable de reponer log fondos trasladados:

En caso de rechazarse la prérroga solicitada, la organizacion privada debera
reiniciar la ejecucion del programa o proyecto en el plazo de 8 dias hébiles contados
a partir de la‘comunicacion por parte del Organo Competente.

CAPITULO VI
Supervision de la transferencia
Articulo 50.- Supervision.
El érgano competente realizara las siguientes inspecciones:

a. ‘Antes de ejecutar el proyecto para determinar la viabilidad y situacion actual
del mismo.

b. Durante el desairollé del proyecto para comprobar el avance o ejecucion del
mismo.

c. Al concluir el proyecto con la finalidad de-constatar el uso de los recursos
trasladados'y el cumplimiento del fin propuesto a través de Ia trasferencia de
efectivo. Para tales efectos el érgano competente designara un funcionario
municipal, como responsable de realizar la fiscalizacion, el cual debera
elaborara un informe de inspeccién, mediante el cual verificara el estado del
proyecto, observaciones en cuanto a la operacion yregistros fotograficos. del
mismo, para constatar la correcta utilizacion y destino de todos los beneficios
que otorga.
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CAPITULO VIII
Informe final y finiquito de la transferencig

uso de los recursos.

El sujeto privado debera entregar a la Municipalidad cualquier informacion,
documentos, aclaraciones y explicaciones que:esta requiera sobre el manejo de
fondos de origen publico.

Para ese sfecto, la Municipalidad, a través del 6rgano competente, determinara el
grado de detalle, la cantidad y la forma de presentacién de la informacién que a su
juicio requiera para proceder con el finiquito de la 'tran’sfe_'_renc_ia;, asi como, para
comprobar por ios medios que considere idoneos que:los beneficios concedidos al
sujeto privado se programaron, ejecutaron y liquidaron de acuerdo con la finalidad
para la cual se otorgaron.

Articulo 52.- Liquidacion final del proyecto o programa a financiar.

Una vez concluido el proyecto, el representante legal del sujeto privado debera
presentar un informe al, constando el finiquito de las obras y la liquidacién de los
recursos. |

El informe se referira a la ejecucion del presupuesto del proyecto, liquidacion
presupuestaria, presupuesto de ingresos y egresos, ‘asi como al cumplimiento de la
finalidad del proyecto, con las disposiciones gue al efecto emita la Municipalidad,
indicando el monto efectivamente ejecutado y los motivos que justifiquen.

Dicho informe ademas debera presentarse en una sesién ordinaria o extraordinaria
del Concejo Municipal y vendra acompariado de una fotocopia del libro de actas de
la Junta Directiva de la organizacién u érgano colegiado gue haga sus veces, en
gue conste que conocio y aprobé los informes citados.

Para lo anterior debera el sujeto privado, -al momento de presentar:los requisitos
aqui establecidos presentar el libro de actas original, para la constatacién de que.la
copia presentada es fiel y exacta de su original.

Cuando se presente un remanente, el sujeto privado debera aportarlas gestiones
pertinentes para el reintegro de. las sumas sobrantes al municipio. Diche finiquito
debera ser remitido a la Direccién de Hacienda Municipal para que realice un
andlisis financiero del mismo.-

En caso de que la Direccion de Hacienda Municipal estime inconsistencias en la
informacién suministrada, le informara-al Organo Competente, segun corresponda,
para que dicho departamento solicite al representante legal de la organizaciéon una
aclaracién y rectificacién del informe y liquidacion; lo anterior en un plazo
improrrogable de 8 dias habiles contados-a partir del momento en que se le notifica
bajo apercibimiento de aplicar lo dispuesto en el articulo siguiente.
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Articulo 53.- Incumplimiento de
Municipalidad.

Direccion de Hacienda Municipal procedera a informar a la Municipalidad a través
de la Alcaldia ‘Municipal mediante resolucién razonada, los hechos e
incumplimientos acaecidos. para iniciar el proceso de reclamo de la totalidad de los
recursos transferidos.

Articulo 54.- Finiquito del convenio.

Articulo  54°.- Finiquito del convenio. Una vez finiquitado el proyecto los.
Departamento de- Planificacidon Presupuesto y Control 'y Direccién de Hacienda
Municipal procederan a remitir el expediente administrative a la Direccidn de
Asuntos Juridicos-de la Municipalidad, a fin de que se proceda a otorgar ¢l finiguito
del convenio de-cooperacion suscrito las partes.

CAPITULO IX
Responsabilidades y sanciones

Articulo 55.- La desviacion del beneficio o de la liberacién de obligaciones
otorgadas.

Cuando el sujeto privado realice la desviacion del beneficio transferide por la
Municipalidad, para fines diferentes-del asignado, aun cuando estos sean también
de interés publico, se estara ante un incumplimiento por parte del sujeto privado,
situacion que debera ser comunicada a la Alcaldia Municipal a través del érgano
competente de la coordinacion del proyecto. La Municipalidad debera suspender o
revocar la concesién, debiendo el sujeto privado realizar la restitucién del valor del
beneficio desviado, los intereses generados, asi como los dafios y perjuicios
ocasionados.

Articulo 56.- Proceso recuperacion de beneficios.

La Municipalidad a través de la Alcaldia Municipal debera dictar resolucién razonada
que declare la responsabilidad y el monto de los. foridos desviados, intereses
generados, asi como los dafios y perjuicios en caso de existir, lo anterior previa.
formacién de expedlente con oportunidad suficiente de audiencia v defensa en
favor del responsable de conformidad al Titulo V de la Ley General de
Administracion Plblica.

La reCU_peracién del monto del beneficio desviado, sera realizada a través de la via
ejecufiva-, con base en.la resolucion certificada de la Municipalidad, a que se refiere
el articulo siguiente: La resolucion final de dicho proceso debidamente certificado,
se constituiré en titulo ejecutivo contra el responsable, con el cual la Municipalidad
debera iniciar, de inmediato, el cobro judicial correspondiente.

Articulo 57.- Otras Sanciones.
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traves del proceso establecido en el articulo anterior decretara:

1. La suspension de transferencias de recursos al sujeto priva
2. Lz recumendacicn de Revocatoria de celificacion de idoneidad, para lo cual
=J2ra remitirse el expedierta administrativo al Concejo Municipal para lo
gue corresponde segun lo establecido en el presente reglamento.
3. _z d=nunca panal ante la Fiscalia General de la Republica

Disposiciones finzles
Articulo 58.-

En lo no previsto en el preseni= r=zlamente se aplicara de manera supletoria las
disposiciores sustanciales contanidas en la Ley General de Control Interno, Ley
Orzéniza =2 la Contraloria Genera! de la Republica y Ley contra la Corrupcién y el
Enriquecimiento Ilicito en la Funcién Publica; v procesales contenidas en el Codigo
Procesal C.enteiciosc Admiristrativo v suplstoriamente el Codigo Procesal Civil.

Rige a partir d= zi) publicacion en e! Diario Oficial

CAPITULO Xl
Transitorios

Transitorio unico. Este reglamento, sera de acatamiento obligatorio para el
presupuesio municipal del ano 202 1.
/ Tanto la ’_3-'.?—7- Damaris Gamboa Hernandez Gamboa y los sefiores Yojhan
Cubero Ramirez y 'osp Fernando Mendez Vindas, estan de acuerdo.
L SER LaS DIECIS'ETE HORAES DEL DIA PRIMERO DE ABRIL DEL ANO DOS

MIL VEINTE, SE DA POR FINALIZADA LA SESION DE LA COMISION DE
GOBIERNC Y ACMINISTF -".-.:.f':.'.‘-. NUMERO CERO UNO VEINTE.

Sr. Jose
Coord. gmision de Got

#el Bogantes
Jecretaria Concejo Municipal




