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NOMBRE DE LA COMISION: Asuntos Juridicos 27 San Pt‘ﬁ‘“b

MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA/ZZ0RIA /47, 00575
INFORMACION GENERAL DE mcomsncq@. t},& :

NOMBRE DEL COORDINADOR DE LA COMISION: Julio Benavides Espinoza

ACTA DE REUNIONES
NUMERO DE ACTA: 02-20 ;EzﬂﬂHﬁ DE LA REUNION: Lunes 03 de febrero del
ELABORADO POR: Marla José Esquivel FECHA DE ELABORACION: Martes 04 de febrero
Bogantes del 2020.
HORA DE INICIO: 5:00 pm HORA DE FINALIZACION: 548 pm

LUGAR: Saldn de Sesiones Concejo Municipal

OBJETIVO DE LA REUNION: Analizar y dictaminar temas remitidos per el Concejo Municipal:

AGENDA:

1. Ratificar las actas N® 18-18 y N® 01-20 de la reuniones celebradas los dia 12 de diciembre
y 16 de enero del 2020.

2. Retomar el analisis de la propuesta de Reglamento de Regulacion al Procedimiento de
Declaratoria Incobrabilidad de Impuestos y Servicios de la Municipalidad de San Pablo de
Heredia.

3. Retomar el analisis de |a propuesta de Reglamento para la Regulacion del Proceso de No
Afectacién del Impuesto de Bienes Inmuebles Ley 7509 y 7728.

4. Retomar el andlisis de la propuesta de Reglamento para Regular el Funcionamiento y
Cobro del Servicio de Aseo de Vias y Sitios Publicos de la Municipalidad de San Pablo de
Heredia.

5. Retomar el analisis de la propuesta de Reglamento de Publicidad Exterior e Impuesto por
la Instalacion de Rétulos, Anuncias y Vallas en el cantdn de San Pablo de Heredia.

6. Retomar el analisis de la propuesta de Reglamento para el Funcionamiento de Caja Chica
de la Municipalidad de San Pablo de Heredia.

7. Propuesta de "Metodologia de Participacién Ciudadana en la formulacién de proyectos
de importancia comunitaria”.

8. Propuesta de Convenio entre la Municipalidad de San Pablo de Heredia y la Asociacion
Macional de Educadores y Educadoras (ANDE) para el uso en precario de la finca
matricula 4-184445-000, plano catastrado H-07890304, terreno destinado a facilidades

comunales.
MIEMBROS Y ASESORES DE LAS COMISIONES
CONVOCADOS DEPENDENCIA FIRM
Julio Benavides Espinoza Regidor Propietario 2
José Fernando Meéndez Vindas Regidor Propietario AR
Betty Castillo Ortiz Regidora Propietaria 2 .
LY
Omar Sequeira Sequeira Regidor Suplente aente
Luis Alvarez Chaves Asesor Legal Extarno ﬁussr?te_
Luis Fernando Vargas Mora Director Juridico A“"""T’"
|

Gustavo Fernandez Salgado Asesor _ 8’1{

| l 7 A



MIEMBROS Y ASESORES DE LAS CDHI:SIDI#

CONVOCADOS DEPENDENCIA  ||5,
Jenny Jimenez Murilio Asesora \\-S

Allan Chaves Marin Asesor

Asistente Secretaria del

Maria José Esquivel Bogantes Concejo Municipal
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ACTA COMISION DE ASUNTOS JURIDICOS N° 02-20

ACTA DE LA COMISION DE ASUNTOS JURIDICOS NUMERO-CERO DOS
VEINTE, CELEBRADA EL DIA TRES DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTE
DANDO INICIO AL SER LAS DIECISIETE HORAS CONTANDO CON LA
PRESENCIA DE LOS SIGUIENTES MIEMBROS:

Quien preside:

Sr. Julio César Benavides Espinoza, Regidor Propietario
Miembros de la Comisién:

Sra. Betty Castillo Ortiz, Regidora Propietaria
Asesores:

Lic. Gustavo Fernandez Salgado, Asesor

Invitada:

Licda. Marjorie Montoya Gamboa, Directora de Hacienda Municipal
Ausentes

Sr. José Fernando Méndez Vindas, Regidor Propietario
Lic. Luis Alvarez Chaves, Asesor Legal Externo

Lic. Luis Fernando Vargas Mora, Director Juridico

Sra. Jenny Jiménez Murillo, Asesora

Sr. Allan Chaves, Asesor

Sr. Omar Sequeira Sequeira, Regidor Suplente

AGENDA

1. Ratificar las actas N° 19-19 y N° 01-20 de la reuniones celebradas los dia 12
de diciembre y 16 de enero del 2020.

2. Retomar el analisis de la propuesta de Reglamento de Regulacién al
Procedimiento de Declaratoria Incobrabilidad de Impuestos y Servicios de la
Municipalidad de San Pablo de Heredia.

3. Retomar el analisis de la propuesta de Reglamento para la Regulacién del
Proceso de No Afectaciéon del Impuesto de Bienes Inmuebles Ley 7509 y
7729,

4. Retomar el analisis de la propuesta de Reglamento para Regular el
Funcionamiento y Cobro del Servicio de Aseo de Vias y Sitios Publicos de la
Municipalidad de San Pablo de Heredia.

5. Retomar el analisis de la propuesta de Reglamento de Publicidad Exterior e
Impuesto por la Instalacién de Rétulos, Anuncias y Vallas en el cantén de
San Pablo de Heredia.

6. Retomar el analisis de la propuesta de Reglamento para el Funcionamiento
de Caja Chica de la Municipalidad de San Pablo de Heredia.

7. Propuesta de "Metodologia de Participacion Ciudadana en la formulacion de
proyectos de importancia comunitaria”.

8. Propuesta de Convenio entre la Municipalidad de San Pablo de Heredia vy la
Asociacion Nacional de Educadores y Educadoras (ANDE) para el uso en
precario de la finca matricula 4-184445-000, plano catastrado H-07890304,
terreno destinado a facilidades comunales,
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|  Tema primero: Ratificar las actas N° 19-19 y N° 01-20 de la rHunmnes celebra-:las
los dia 12 de diciembre y 16 de enero del 2020. Wi §

]

Acta N° 19-19

Dicha acta queda pendiente de ratificar, debido a que no se encuentra presente el
Sr. José Fernando Méndez Vindas, quien participé en dicha reunion.

Acta N° 01-20

La Sra. Betty Castillo Ortiz y el Sr. Julio Benavides Espinoza, proceden a ratificar el
acta mencionada.

—_— WD 8O =] On h e L

12 Tema segundo: Retomar el analisis de |la propuesta de Reglamento de Regulacion
13 al Procedimiento de Declaratoria Incobrabilidad de Impuestos y Servicios de la
14  Municipalidad de San Pablo de Heredia.

15 Sra. Marjorie Montoya indica que tanto esta propuesta de reglamento como las
16 demas, ya fueron revisados por parte de la Licda. Pamela Cruz Valerio, quien es la
.17 Asesora Legal Interna e incluso le realizé algunas observaciones, mismas que ya
18 fueron atendidas.

20  Sr. Gustavo Fernandez comenta que en este reglamento es importante mencionar
21 que cuando el duefio de una propiedad fallece, los beneficiarios deben seguir
22  pagando los impuestos, esto para evitar que posteriormente se tenga que realizar
23  un proceso sucesorio, el cual es bastante complicado y costoso. Por otro lado, indica
24 que las notificaciones deben estar muy bien fundamentada para que tenga validez,
25 siendo gue existen tres instancias para llevar una prescripcion.

27 Sra. Marjorie Montoya expresa que el objetivo del presente reglamento es bajar el
28 pendiente de cobro, es decir aquellos casos donde ya se aplicaron todos los filtros
20  administrativos e incluso judiciales y no se obtuvo ningln resultado o como bien
30 aquellos montos que son muy pequerios, se inicia el proceso de incobrabilidad con
31 un estudio por parte de la Encargada de Cobros, el cual es analizado por la
32  Direccion de Hacienda Municipal y de acuerdo a ello, se elabora una resolucién que
~ 33 sera la base para que la Alcaldia tome la decision.

35  Sr. Julio Benavides consulta que sucede si una cuenta se pasa a incobrable y no se
3 realiza mas gestiones por parte de la Municipalidad durante un periodo de cinco
3 afios, a lo que la Sra. Marjorie Montoya, indica justamente por eso se dara un
38 seguimiento cada dos afnos. Po dltimo, aclara que el tema de prescripciones esta
39  mas ampliado en el Reglamento de Cobros.

41  Se procede con el analisis correspondiente:

.-—'-.
—_—

47 Municipalidad de San Pablo de Heredia

48 Reglamento de regulacién del procedimiento de Declaratoria de
49 Incobrabilidad de Impuestos y Servicios de la Municipalidad de San Pablo
50 de Heredia.
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Considerando;

1°Que la Municipalidad como Administracion Tributaria, tiene las potestades de

cobrar y administrar los impuestos y servicios del cantén.

2°Que como parte del Sistema Contable Municipal basado en las Normas
Internaciones de Contabilidad del Sector Publico, las cuentas por cobrar conforman

parte de los activos que la Municipalidad posee en su patrimonio.

3°Que es de vital importancia mantener los niveles de morosidad de la
Municipalidad de San Pablo en impuestos y servicios en un porcentaje razonable

con respecto a lo puesto al cobro anualmente.

4°Que se presentan ciertas circunstancias a lo externo de la Municipalidad que
inciden directamente en la recuperacion de las cuentas por cobrar originadas del

cobro de los impuestos y servicios del canton.

5°Que el control interno sobre las cuentas por cobrar es fundamental en aras de

una buena y sana administracion de los recursos publicos.

6°Que actualmente no existe en la Municipalidad la normativa adecuada para

determinar posibles incobrabilidades de las cuentas por cobrar existentes.

7°Se emite el presente reglamento de reglamento de declaratoria de incobrabilidad
de tributos municipales de San Pablo de Heredia que regulara el proceso de
determinar en qué casos procede la declaratoria de una cuenta incobrable.

Por tanto;

Reglamento de regulacién del procedimiento de Declaratoria de

Incobrabilidad de Impuestos y Servicios de la Municipalidad de San Pablo
de Heredia.

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1°-OBJETO. Por medio de la presente norma se establecen los supuestos
y procedimientos tendentes a la declaratoria de incobrabilidad de deudas de

contribuyentes morosos con la Municipalidad de San Pablo de Heredia.

Articulo 2°-DEFINICIONES.
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Deuda: Obligaciones contraidas por personas fisicas o juridicas con la
Municipalidad de San Pablo de Heredia, que se encuentran en estado de
morosidad.

Prescripcién Judicial; Prescripcion dictada por un Organo del Sistema
Judicial Costarricense.
Cuenta Incobrable: Deuda por concepto de impuestos y servicios, cuyo
cobro por criterios de proporcionalidad y razonabilidad, es inconveniente
para la Administracion Tributaria Municipal, continuar con la gestion de su
recuperacion.

Direccion de Hacienda Municipal: Direccion encargada de Ia
administracion tributaria y financiera de la Municipalidad de San Pablo de
San Pablo de Heredia.

Departamento de Gestion de Cobro: Seccién que Planea, organiza,
coordina y controla la gestién de cobro de la Municipalidad de San Pablo de
Heredia

Articulo 3°-SUPUESTOS DE INCOBRABILIDAD. Una deuda se tendra por
incobrable, en cualquiera de los siguientes supuestos:

M.
IV.

Que la instancia administrativa encargada de realizar el cobro determine
técnicamente que se han agotado todas las gestiones por la via
administrativa y considere que por el monto de lo adeudado iniciar un tramite
judicial resultard mas oneroso para la institucion, y para ello debera tomar en
cuenta, las gestiones realizadas para notificar las intimaciones realizadas, el
recurso humano y material u cualquier otro elemento necesario para
determinar el costo.

Cuando la instancia encargada de realizar el cobro Judicial tenga por
establecido por medio de prueba idénea, que se realizaron las gestiones
cobratorias pertinentes, sin embargo el deudor no posee bienes embargables
(muebles, inmuebles, cuentas bancarias, etc.) por lo que la administracién
tiene una imposibilidad material para recuperar el monto adeudado al
municipio.

Aquellas obligaciones que hayan sido declaradas prescritas en via judicial.
Aquellas obligaciones que hayan sido declaradas prescritas, en via

administrativa, siguiendo el procedimiento existente a tales efectos.

Articulo 4°-REVISION ANUAL. Por lo menos 1 vez al afio el Departamento de
Gestion de Cobros realizard una revision de las cuentas posibles a declarar

incobrables.
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Atticulo 5°-TRAMITES PREVIOS A LA DECLARATORIA DE
INCOBRABILIDAD. En todos los casos la administracion debera realizar la gestion
de cobro administrativo o judicial, apegados a la normativa existente.

Articulo 6°-En caso de no contar con la informacion necesaria para ubicar al
contribuyente se debera divulgar por edicto en diario oficial seglin el articulo 137
del CNPT.

Articulo 7°-ESTABLECIMIENTO DEL COSTO DE TRAMITE DE COBRO. Para los
efectos de la resolucion de incobrabilidad, la Direccion de Hacienda establecera el
costo aproximado que tiene un proceso de cobro administrativo para la institucion,
el cual actualizara en el mes de enero de cada afo, de igual manera en cuanto a
los traslados para iniciar el procedimiento de cobro judicial el tope establecido sera
de un 30% de mas del monto establecido como pago minimo de honorarios de
acuerdo a lo establecido en la tabla de aranceles de abogado.

Articulo 8°-ESTUDIO TECNICO DEL DEPARTAMENTO DE GESTION DE
COBRO. E| Departamento de Gestién de Cobro , encargado de realizar el cobro
de los impuestos y servicios municipales, debera emitir estudio técnico a la
Hacienda Municipal con toda la informacion requerida, para que la misma proceda
a emitir la resolucibn razonada de incobrabilidad y debe contener, al menos la

siguiente informacion:

a) ldentificacion del deudor.
b) Identificacién clara y precisa de la deuda que incluya origen, naturaleza,
monto y razones por las cuales deviene en incobrable.
c) Gestiones de cobro administrativo realizadas.
d) Gestiones de cobro judicial realizadas.
e) Siamerita Estudio Técnico de cualquier departamento de la Municipalidad a
razon de la situacion especial del bien inmueble correspondiente.
f) Cualquier otra necesaria a juicio de dicha Seccion.
Articulo 9°-RESOLUCION QUE DECLARA LA DEUDA INCOBRABLE. Con base
al estudio técnico presentado por la Gestion de Cobro, se realizara una resolucion
administrativa de incobrabilidad, la cual debera ser motivada, razonada y emitida
por la Hacienda Municipal, la cual eleva para el visto bueno de la Alcaldia Municipal.

Corresponde a la Alcaldia Municipal, como maximo jerarca administrativo, velar
porque se cumplan con las condiciones establecidas en este reglamento, de previo

a emitir su visto bueno.
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Articulo 10°-COMUNICACION DE DECLARATORIA DE INCOBRABILIDAD. La
resolucién debidamente aprobada por la Alcaldia Municipu:sl 'q_ﬁ_a declare la
incobrabilidad de una deuda sera comunicada al Departa’rﬁanlo Contable -
Presupuestario por la Hacienda Municipal, para que proceda a realizar la liquidacion
de las cuentas por cobrar, segun la normativa establecida.

Articulo 11°-RESPONSABILIDAD DE LOS FUNCIONARIOS. Los funcionarios
responsables de llevar a cabo la gestién de cobro administrativo y judicial, deberan
excusarse de atender asuntos de cobros cuando existan grados de parentesco por
consanguinidad o afinidad y deben de comunicarlo por escrito a su superior
jerarquico. En este sentido aplican las normas de responsabilidad de la Ley General
de la Administracién Publica y la normativa nacional aplicable a impedimentos,

recusaciones y excusas.

Articulo 12°-PROCEDIMIENTO DE DECLARATORIA DE INCOBRABLES. Todas
las instancias municipales correspondientes deberan acatar el siguiente

procedimiento;

a) El Departamento de Gestion de Cobros elabora expediente.

b) El Departamento de Gestion de cobro verifica que se ajuste a los enunciados
incluidos en el articulo N.3 de este reglamento.

¢) El Departamento de Gestion de cobro adjunta estudio al expediente
respectivo en el caso que se requiera el estudio técnico de otros
departamentos municipales.

d) ElDepartamento de Gestion de cobro, en el caso de gestion judicial, adjunta
al expediente certificacion del Profesional responsable del proceso, la cual
indicara que se agotaron todas las vias judiciales correspondientes.

e) El Departamento de Gestién de cobro, emite el estudio técnico y lo traslada
a la Hacienda Municipal

f) La Direccién de Hacienda Municipal con base al estudio técnico elabora la
resolucion y la traslada a la Alcaldia Municipal.

g) La Alcaldia Municipal, procede a revisar la resolucién de la Direccion de
Hacienda Municipal y emite mediante acto administrativo la declaratoria de
incobrabilidad de la deuda, amparada dicha autorizacion en los estudios
respectivos.

h) La Alcaldia Municipal traslada la Declaratoria de Incobrabilidad a la Direccion
de Hacienda para que se giren las instrucciones necesarias.
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de Cobro para que proceda a aplicar la incobrabilidad @ os tributos

Municipales y genere un bloqueo de aviso en el sistema informatico, el cual
debera ser tomado en cuenta antes de cualquier tramite municipal.

k) El departamento de Gestion de Cobro emite oficio de conclusion de proceso
de incobrabilidad y lo archiva en el expediente que debera ser resguardado
en el archivo Central y Departamental.

Articulo 13°-SEGUIMIENTO BIANUAL. Cada 2 afios la Seccion de Gestion de
Cobros debera realizar un seguimiento de las cuentas declaradas incobrables, si se
detecta que la deuda podra ser recuperada por la Municipalidad, se podra emitir
una nueva resolucién para revalidarla. Esta revision sera comunicada a la Jefatura

inmediata.

Articulo 14°-REGIMEN SANCIONATORIO. El incumplimiento de este reglamento
sera sancionado conforme a lo dispuesto en el Reglamento Autonomo de
Organizacion y Servicio de la Municipalidad, articulo N. 185, inciso |, el cual sefiala;

). Cuando el servidor colabore o facilite de manera directa o indirecta, por accién u
omision de cualquier forma, el incumplimiento de la obligacion tributaria de los

administrados.

Articulo 15°- APLICACION DE SANCIONES Y DEBIDO PROCESO Las sanciones
que correspondan, segun lo dispuesto en el articulo anterior, seran aplicadas
conforme al procedimiento establecido en el Reglamento Auténomo de

Organizacion y Servicio de la Municipalidad.

Articulo 16°- REINCIDENCIA FUNCIONAL. El incumplimiento de alguna de las
disposiciones del presente reglamento por parte de algun funcionario de forma
reincidente, sera motivo para que en lo sucesivo el funcionario sea apartado de su
cargo por falta de confianza de la Jefatura inmediata y Alcaldia Municipal.

Articulo 17°- NORMAS COMPLEMENTARIAS. Se aplicara supletoriamente a las
normas de este Reglamento, las siguientes disposiciones legales: Caodigo
Municipal, la Ley N. 7509, Ley N. 7729, la Ley de la Administracion Financiera de la
Republica y demas normativa vigente.



-2

Lh

WO 00 =1 O

]'}

-

13
14
15
16
17
18
19

20
21

22

23

25
26
27

28

37
38
39

MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA ﬂﬁa?ﬁ;\{:{ﬂssd

4

Articulo 18°- DEROGATORIAS. E| presente reglame
disposicion de la misma naturaleza que haya emitido es

anterioridad al presente.

Articulo 19°- VIGENCIA. Rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La
Gaceta.

Sr. Julio Benavides propone recomendarle al Concejo Municipal, la aprobacién de
dicho reglamento, esto sujeto a que la Asesoria Legal Interna, remita un oficio dando

el visto bueno.

v Tanto la Sra. Betty Castillo Ortiz como el Sr. Julio Benavides Espinoza, estan
de acuerdo.

Tema tercero: Retomar el analisis de la propuesta de Reglamento para la
Regulacién del Proceso de No Afectacion del Impuesto de Bienes Inmuebles Ley

7509y 7729.
Se procede con el analisis correspondiente:

MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA
REGLAMENTO PARA LA REGULACION DEL PROCESO DE NO
AFECTACION DEL IMPUESTO DE BIENES INMUEBLES LEY 7509 Y 7729,

Considerando;

1°Que la Ley del Impuesto sobre Bienes Inmuebles No. 7509, traslada la
administracion de este impuesto a las municipalidades, con el fin de dotarlas de
recursos sanos, que les permitieran mejorar su estructura administrativa y cumplir
con las obras de infraestructura y otros servicios que necesitan las comunidades

para su adecuado desarrollo.

2°Que la Ley de Control Interno N. 8292 y las Normas Generales de Control Interno
.establecen que las responsabilidades por el sistema de control interno institucional
son responsabilidad del jerarca y del titular subordinado . los cuales deben
establecer, mantener, perfeccionar y evaluar el sistema de control interno

institucional.
3°Que para una administracion eficiente de los Ingresos que perciben las
Municipalidades debe de existir un sistema ordena de recepcion de informacion,

que permita brindar un servicio de calidad.

4°Que la transparencia en la funcion publica obliga a las Administraciones
Tributarias a informar a los contribuyentes de los tramites a realizar en dicha

institucion.
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tramitacion, reduciendo los gastos operativos.

6°Que la Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de Requisitos y Tramites
Administrativos, Ley N° 8220, ordena simplificar los tramites y requisitos
establecidos por la Administracion Publica frente a los ciudadanos, evitando
duplicidades y garantizando en forma expedita el derecho de peticién y el libre
acceso a los departamentos publicos, contribuyendo de forma innegable en el
proceso de reforzamiento del principio de seguridad juridica del sistema

democratico costarricense. Por tanto,

Reglamento de la regulacion del proceso de no afectacion del Impuesto de
Bienes Inmuebles ley 7509 y 7729.

CAPITULO |

Disposiciones generales

Articulo 1°-OBJETO DEL REGLAMENTO. Este reglamento describe y detalla los
requisitos para el tramite de la dispensa legal de la obligacion tributaria, bajo las
disposiciones de la Ley de Impuesto Sobre Bienes Inmuebles N° 7509 y sus
reformas Ley N° 8220, y de los articulos 3, 4 inciso a), 13 inciso c), 43 del Cadigo

Municipal.

Articulo 2°-GLOSARIO. De las definiciones: para la correcta aplicacion de este
Reglamento, se definen algunos términos que tiene el siguiente significado.

Administracién Tributaria: Se refiere a la Municipalidad del Canton de San Pablo de
Heredia, como responsable de la valoracion, administracion, percepcion y
fiscalizacion del Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

Base imponible: Es el valor de la totalidad de los inmuebles registrados en la
Administracion Tributaria respectiva, al primero de enero de cada afio.

Bien Inmueble: Es aquel terreno, instalacién, construccién fija y permanente que
existe en los bienes raices, tanto urbanos como rurales.

Ley: Ley de Impuesto Sobre Bienes Inmuebles N° 7509 y sus reformas.
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del inmueble, misma que opera a instancia de parte y es total

Plataforma de servicios municipal Departamento administrativo designado entre
otras labores, para la recepcion y verificacion de requisitos y aplicacion de la
exencion tributaria sobre los bienes inmuebles una vez aprobada por la Seccion de

\faloracién de Bienes Inmuebles.

Sujeto pasivo: persona fisica obligada al cumplimiento de las prestaciones

tributarias, sea en calidad de contribuyente o responsable

Seccidon de Valoracién de los Bienes Inmuebles; Departamento administrativo
responsable para la aprobacién de la aplicacion de la no afectacion del Impuesto

de Bienes Inmuebles.

Articulo 3°-PERIODO DE SOLICITUD DE LA NO AFECTACION: Los sujetos
pasivos deberan de realizar el tramite respectivo a partir del 01 de enero al 30 de
marzo de cada afio, ademas encontrarse al dia con todas las obligaciones

municipales al periodo en que realice su tramite.

Articulo 4°- IMPROCEDENCIA DE LA NO AFECTACION; Una vez aplicada la No
afectacion al sujeto pasivo, esta Administracion Tributaria se reserva el derecho de
fiscalizar los periodo exonerados, si las condiciones establecidas en el articulo N.4
de la Ley N. 7508 se mantienen, de detectarse situaciones que alteren las
condiciones anteriormente, se procedera a reversar la no afectacion aplicada y se

debera pagar lo anteriormente exonerado.

Igualmente si se traspasa la propiedad de persona fisica a persona juridica, dentro

de un mismo periodo fiscal.

Articulo 5°-Bajo ninguna circunstancia podra un nuevo propietario, gestionar
periodos de no afectacién del Impuesto de Bienes Inmuebles de afios anteriores, en

los cuales no aparecia inscrito como duefio ante el Registro de |la propiedad.

CAPITULO Il

Articulo 6°- REQUISITOS PARA SOLICITAR LA NO AFECTACION DE
IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES PARA PROPIETARIOS DE BIEN
UNICO Todo Sujeto Pasivo que sea sujeto a la No Afectacion del Impuesto de
Bienes Inmuebles debera cumplir con los siguientes requisitos;
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a) Persona fisica que posea un Unico bien a nivel na

b) Encontrarse totalmente al dia con las obligaciones|plurligigaiey =
c) Llenar la boleta de Solicitud de No Afectacion del %P este sﬁgﬁp Bienes
7 San '.‘H,_d"

Inmuebles proporcionada por la Municipalidad,{anexosr

d) Certificacion de propiedad unica extendida por el Registro Publico u otra
institucion autorizada, con fecha de emisién no mayor a un mes.

e) El tramite es estrictamente personal con la presentacion de la cédula de
identidad al dia. En caso de que la gestion sea realizada por otra persona
distinta al propietario registral, la firma en la solicitud de no-afectacién debera
ser autenticada por un abogado y acompafada de una fotocopia de la cédula
de identidad del propietario. También este tramite puede realizarlo si ostenta
un poder generalisimo o especial. En este caso, debe presentar el poder
vigente debidamente protocolizado y fotocopia de la cédula de identidad.

f) Cuando la propiedad se encuentre inscrita a nombre de un menor de edad,
se debe presentar una Certificacion del Registro Civil donde se demuestre
quien es el padre, madre encargado o tutor, asi como la fotocopia de la
cédula de identidad, para que el encargado proceda con la firma de la

solicitud.

Articulo 7°-PROCEDENCIA DE LA NO AFECTACION SEGUN ESTUDIO
HISTORICO. Para las personas propietarias que tramiten la no afectacién de afios
anteriores al del ejercicio, deberan demostrar que tuvieron durante esos periodos
un Unico bien inmueble y que su valor no excedia los cuarenta y cinco salarios base
segun el periodo fiscal de que se trate, por lo que debera presentar estudio histérico
por persona fisica emitido por el Registro de la Propiedad en el que se indique la
tenencia de un Unico bien en los afos solicitados. Asi mismo, debera firmar el
formulario de Declaracion Jurada que indique que el solicitante no poseia bienes

inmuebles no inscritos durante ese periodo.

CAPITULQ I

Articulo 8°- REQUISITOS PARA SOLICITAR LA NO AFECTACION DEL
IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES PARA SUJETOS PASIVOS
DISTINTOS AL BIEN UNICO .Para todos los casos que se detallan a continuacion,
se deben presentar los siguientes requisitos y adicionar lo que se establece en cada

caso particular.

a) Solicitud por escrito de la no-afectacién del impuesto, en la cual se detalle el
motivo por el cual considera es sujeto de este beneficio.
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legal.

b)

d)

g)

h)

)

En caso de ser una persona juridica, debe adjuntarse pers
no mas de tres meses de emitida y fotocopia de la cédula de identidad del
representante legal. Instituciones auténomas y semi-autbnomas creadas por
Ley especial: Certificacion de la ley especial, en la cual conste la no
afectacién, haciendo mencién del numero y fecha de La Gaceta en que se

publico la misma.

Cuencas: hidrograficas: Certificacion del MINAE en que conste tal
circunstancia y de la porcion del inmueble que esta bajo esa condicion;

Reserva Forestal, Reserva Biolégica, Parque Nacional o similar: Certificacion
del Decreto Ejecutivo vigente, emitido por MINAE donde se haga constar tal
circunstancia y de la porcion del inmueble que esta bajo esa condicion.

Reserva Indigena: Certificacion emitida por el CONAI en la que conste tal
circunstancia la vigencia del decreto y la condicién indigena del sujeto pasivo.

Instituciones Publicas de Educacién y Salud: Certificacion expedida por el
Registro Nacional o por notario publico de que el inmueble inscrito o no, es

propiedad o posesion de éstas.

Parceleros o adjudicatarios del IDA. Certificacién emitida por el Secretario de
la Junta Directiva del |.D.A., en la cual se haga constar el dia, mes y afio de
la adjudicacion de la parcela para determinar que se encuentra dentro de los

cinco afos de |la no-afectacion a este tributo.

Instituciones religiosas: Para los inmuebles de las Temporalidades de la

Iglesia Catdlica, una cenrtificacion emitida por el Registro Nacional o por

Notario Publico, en donde conste la propiedad del mismo.

Para las demas organizaciones religiosas se deberan presentar una
declaracion jurada emitida por el apoderado de la organizacion religiosa
donde se haga constar que el inmueble se dedica Unicamente al culto y una
certificacion emitida por el Registro Nacional donde se haga constar que esta

inscrito a nombre de la organizacion de que se trate.

Sedes diplomaticas y casas de habitacion de los agentes diplomaticos y
consulares: Declaracion jurada emitida por el agente diplomatico de mayor
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diplomaticos o consulares.

Cruz Roja y Bomberos. Declaracion jurada emitida por la autoridad superior
correspondiente, donde se haga constar que |a ley que los exonera del pago
del Impuesto sobre Bienes Inmuebles o de tributos en general se encuentra
vigente, indicando el niumero y fecha de La Gaceta donde se publico.

Bienes de uso comun propiedad de personas juridicas amparadas a la Ley
3859 y reformas. Certificacion emitida por el Registro Nacional o notario
publico donde se haga constar |la propiedad del inmueble.

m) Asociaciones declaradas de utilidad publica por autoridades

a)

correspondientes: Certificacion emitida por el Registro Nacional o notario
donde se haga constar la propiedad del inmueble. Certificacion emitida por
DINADECO donde conste la vigencia de la asociacion de desarrollo comunal
y que el inmueble esté destinado al uso comun de las asociaciones.

Inmuebles pertenecientes a las asociaciones declaradas de utilidad publica:
Certificacion emitida por el Registro Nacional o notario donde se haga constar
la propiedad del inmueble y certificacion emitida por notario plblico donde
conste la vigencia del decreto ejecutivo declarando de utilidad plblica a

dichas asociaciones.

Ademas de los anteriores requisitos, en caso de duda, la administracién tributaria
podra solicitar otros, asi como realizar inspecciones y en general, recurrir a los
medios de prueba necesarios que conlleven a una justa y correcta aplicacién de la
no-afectacion.

CAPITULO IV

Articulo 9°- DEL PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA APLICACION DE LA NO
AFECTACION DEL IMPUESTO DE BIENES INMUEBLES. El procedimiento para
la aplicacion de la No afectacion del Impuesto de Bienes Inmuebles sera el

siguiente;

El Propietario presenta la cédula de identidad vigente.
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c)

d)

e)

9)

h)

tramite no podra iniciarse.

v Impuestos y servicios al dia
v Declaracion de Bienes Inmuebles al dia
v Demads obligaciones municipales existentes

Si todas las obligaciones se encuentran al dia se remite al punto f.

El funcionario procede a facturar los impuestos y servicios que tenga
pendiente el contribuyente para estar al dia con los mismos , exceptuando el
Impuesto de Bienes Inmuebles del periodo a solicitar, al cual se le aplicara
la no afectacion.

El funcionario Municipal en caso de estar pendiente la Declaracion de Bienes
Inmuebles, procede a remitir al contribuyente al Perito Municipal para la
presentacion de la declaracion.

El contribuyente realiza la Declaracion de Bienes Inmuebles

El funcionario Municipal entrega un formulario de declaracién jurada para la
no afectacion del Impuesto de Bienes Inmuebles al Propietario.

El propietario firma el formulario de declaracion jurada de no afectacion de
Bienes Inmuebles de pufio y letra. En caso de solicitud de no afectacion de
afos anteriores, se debera entregar el formulario confeccionado para este

propdsito.(anexos)

El Propietario adjunta la certificacion original del Registro Nacional de la
Propiedad en la cual conste que Unicamente posee un bien (nico a nivel

nacional, con no mas de 1 mes de emitida.

En caso de solicitud de no afectacion de periodos anteriores, se debera
adjuntar la certificacion del histérico emitida por el Registro Nacional de la
propiedad con no mas de un mes de extendida.



3]

L =T - - T - U

10

11

13
14
15

16

j) El Funcionario Municipal una vez aportados y revis
procede a gestionar la firma de la aprobacién del t

respectivo.

k) El funcionario Municipal una vez aprobado el tramite, procede a aplicar al
Valor de la propiedad registrado en la base de datos municipal, el rebajo del
importe de los 45 salarios base multiplicado por el porcentaje de posesion,
segln el periodo solicitado.

Ejemplo: En el caso del 100% de posesion, en una propiedad Valorada en
C.30.000.000.00.
Monto final
para aplicar el
Impuesto de
|
a)% |b)Valor 100% | 45 salarios Bienes
Posesion posesion base 2019 Inmuebles
100% | 30.000.000,00 | 20.079.000,00 | 9.821.000,00
|

Ejemplo;

porcentajes de posesion respectivamente del 25%,45% y 30%.

En el caso de Copropietarios con la misma propiedad y con tres

Monto final

para aplicar el

b) Valor Distribuc 45 | Impuesto de

a) % segun % salarios base Bienes

Posesion | Posesion 2019 Inmuebles
25% | 7.500.000,00 |5.019.750,00 |2.480.250,00
45% | 13.500.000,00 9.035.550,00 |4.464.450,00
30% | 9.000.000,00 |6.023.700,00 |2.976.300,00
20.079.000,00 |9.921.000,00

30.000.000,00
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l) El funcionario Municipal, cobra al Contribuyente

cancelar si es el caso.

m) El propietario paga la diferencia generada de la aplicacion de la no afectacion
del Bienes Inmuebles a su propiedad.

n) El funcionario Municipal entrega al propietario , copia del formulario
aprobado, en el cual se debera consignar ademas de la informacion personal
, el nimero de folio real de |la propiedad , Valor Total de la Propiedad, Importe
de los 45 Salarios Base aplicado , Porcentaje de No afectacion aplicado,
Valor Final sobre el cual paga su Impuesto de Bienes Inmuebles.

o) Fin del proceso.
CAPITULO V

Articulo 10°- REGIMEN SANCIONATORIO .Todo (a) funcionario (a) que realice los
tramites de No afectacion del Impuesto de Bienes Inmuebles, tiene la obligacion de
conocer el presente Reglamento. El incumplimiento de este reglamento sera
sancionado conforme a lo dispuesto en el Reglamento Auténomo de Organizacion

y Servicio de la Municipalidad, articulo N. 185, inciso |, el cual sefala;

I. Cuando el servidor colabore o facilite de manera directa o indirecta, por accién u
omision de cualquier forma, el incumplimiento de la obligacion tributaria de los

administrados.

Articulo 11°- APLICACION DE SANCIONES Y DEBIDO PROCESO Las sanciones
que correspondan, segun lo dispuesto en el articulo anterior, seran aplicadas
conforme al procedimiento establecido en el Reglamento Auténomo de

Organizacién y Servicio de la Municipalidad.

Articulo 12°- REINCIDENCIA FUNCIONAL. El incumplimiento de alguna de las
disposiciones del presente reglamento por parte de algun funcionario de forma
reincidente, sera motivo para que en lo sucesivo el funcionario sea apartado de su
cargo por falta de confianza de la Jefatura inmediata y Alcaldia Municipal.

CAPITULO VI
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Articulo 13°- NORMAS COMPLEMENTARIAS. Se aplicar ﬁgﬁjﬁ te a las
- f
normas de este Reglamento, las siguientes disposicione . ales: Coadigo

Municipal, la Ley N. 7509, Ley N. 7729, la Ley de la Administracién Financiera de la

Republica y demas normativa vigente.

Articulo 14°- DEROGATORIAS. El presente reglamento deroga cualquier
disposicidon de la misma naturaleza que haya emitido esta municipalidad con
anterioridad al presente.

Articulo 15°- VIGENCIA. Rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial La
Gaceta.
ANEXOS

Boleta de no afectacion del Impuesto de Bienes Inmuebles por bien tnico,

periodo actual

- Administracion Tributaria
Departamento de Valorackén de Bienes Inmusbles Facha:
SOLICITUD DE NO AFECTACION DEL IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES
Nombra dal proplatario: Ceédula:
Direccidn Fiscal:

Tetéfono Habitackon/Ohe.: Teléfono Celbular.
Con base al Articulo 4™, inciso a) de la ley de impuesic sobre Bienes Inmuebles, y doy fe que es el dnico Bien
Inmueble gue me perenece, es la finca inscrita en el Regisiro Nacional de la Propiedad con & nimero
DerechoMN® v que no poseo ningun Bien Inmueble sin inscribir,

pof o que solicito la Mo Afectacion qua me cormesponda al penodo del 20
m Fima de propetanc

Y+ Cartfiacin 99 ban (nico del Regisir de Ja Propecad con hasts n mes. de eilida, 3 parie del 31 e sree de cade afc, Os Ono
2 Estar ol s con |n Deckrcn de B Inmusbies y de los Semnoos Marscpiles & mpunsics (rtizul B3 sl Cidgo MumcpalL s Owe

3 Cocds oe identioac wgerse. fs Ono
& Er canso de na realirar ol irdeibe personalments, aporar ura svionzacton escria sulentcada por un sbogado Oa One

[ o s oo S P TP oo
| |

Autorizscion del Depto. de velorecldn Firma y selio del funcicnario qus m&wm

e Bimnes Inmossbdens. reallza o anafira la informaciin Firma del contribuyents

= NOTAS: PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL PRIVIER TRIMESTRE DEL AWO FISCAL (ENERO-MARZD) J




=1 Oh Ly e el B e

[ -]

10

11
12

13

14

Sr. Julio Benavides propone recomendarle al Concejo M
dicho reglamento, esto sujeto a que la Asesoria Legal Inte
el visto bueno.

v Tanto la Sra. Betty Castillo Ortiz como el Sr. Julio Bena fitkas, Espintza, estan
de acuerdo.

Boleta de no afectacion del Impuesto de Bienes Inmuebles por bien dnico,
periodos anteriores

- Administracian Tributarls
Departamento de Valoracidn de Benes Inmusbles Fecha;
SOLICITUD DE MO AFECTACION HISTORICO DEL IMPLEESTO SOBRE BIENES INMUEBLES
Nomibie del propsetana Cadula

Direccién Facal

Teléfono Habtacibn/Ofc., Tebetono Cebular
Con base al Arliculo 4, inciso ) de Ia ley de Impuesio sobre Benes Inmuebles, y doy e gue es el dnico Bien
Inmueble que me pertenece, o% la finca inscrila en el Registro Nacional de la Propledad con e nimero

DerechoMN*____ y gue no poseo ningun Baen Inmueble sin inscnibir,

par lo gue sakoto la Mo Afectacion que me comesponds de ks perkodos del 20 hasts &l 20

[ Roquiaios Fima depropetr [ Cumple |

1 Carificacion du bwn irico ol Resgatrs de ba Propiedisd con hasta un mes oe emilca. 8 parr o 01 e enero de cada o’ a1 na
3 Cateston 28 vaioro oo crIceas s wo
3 Estar ol din con la Deciareodn de Benes inmusbies § 08 los Senicos Muncpsies # impussios (amcuio 53 os Codigo Munciosll. "1 51 T no
4 Cacua 50 bt (et s we
5 £ chso 08 1o feakzar o Taniie persOnaimentE, ApOTIT LN BUArIONn sSCTRE O Un abogas st o
F ™
Yalor 100% a Monio final % Mo sectacidn
ANG Poracion sainrios bass PPV csiyog| il PO {ume intame)

Aunotipacion del Depia, de valoracion Firma y sadin del fumcicnaria que "
e Bisrvies Inimimsbiers, realica o onaliza la Infoimad ion Fema dal coniribuysnis

L MOTAS: PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL PRIMER TRIMESTRE DEL AND FISCAL (ENERD-MARZT) ]

Tema cuarto: Retomar el analisis de la propuesta de Reglamento para Regular el
Funcionamiento y Cobro del Servicio de Aseo de Vias y Sitios Publicos de la
Municipalidad de San Pablo de Heredia.

Se procede con el analisis correspondiente:
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DE SAN PABLO DE HEREDIA

Considerando;

Considerando:

1°—Que de conformidad con el articulo 99 del Codigo de Normas y Procedimientos
Tributarios, esta Municipalidad puede dictar normas generales para efectos de la
correcta aplicacion de las leyes tributarias.

2°—Que la Ley N°® 7729 del 15 de diciembre de 1997, confiere a las municipalidades
el caracter de Administracién Tributaria.

3°—Que la tasa establecida en el Articulo N° 83 del Cédigo Municipal, que cobra la
Municipalidad para el Aseo de Vias y sitios publicos, se encuentra claramente
definida, en el sentido que corresponde a |a satisfaccién de una necesidad colectiva,
mediante una actividad que despliega |la administracion en prestaciones
individualizadas, dirigidas a sujetos determinados y que deben ser pagadas por
ellos, debido a que implica la recepcién obligatoria del mismo pues se puede o no
requerir, pero siempre se esta obligado a pagarlo dado que se trata de un servicio
de mantenimiento de parques y zonas verdes y por ende es |a utilizacion del dominio

publico.

Por tanto;

REGLAMENTO FARA REGULAR EL
FUNCIONAMIENTO Y COBRO DEL SERVICIO DE ASEO DE VIAS Y SITIOS
PUBLICOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA

CAPITULO |

Articulo 1°-Objeto: El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacién
y el funcionamiento del servicio de aseo de vias y sitios publicos que brinda la
Municipalidad de San Pablo de Heredia, asi como las obligaciones de los usuarios

y la tarifa que debera cancelarse por ese servicio.
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Articulo 2°-Definiciones: Para los efectos de este reglamen

a) Alcalde: el Alcalde o la Alcaldesa de la Municipalidad de

b)
c)

d)

e)

a)

h)

)

k)

MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDI

n Pablo de

Heredia.

Concejo: el Concejo Municipal de la Municipalidad de San Pablo de Heredia.
Contribuyente: persona fisica o juridica obligada a cancelar la tarifa relativa
al servicio de aseo de vias v sitios publicos en el cantén de San Pablo de
Heredia,

Condominio: aquella propiedad o finca filial que esté sujeta al régimen de
propiedad en condominio.

Condomino: propietario o poseedor de una finca filial que esté sujeta al
regimen de propiedad en condominio.

Cordon y cafio: la obra civil superficial construida al borde de la acera, cuya
finalidad es la conduccion de las aguas pluviales.

Costo: costo financiero en que incurre la Municipalidad de San Pablo de
Heredia por la limpieza del cordén y cafio, las zanjas o canales a cielo abierto,
las calles publicas y en general por el espacio correspondiente al derecho de
via municipal, que incluye los costos directos e indirectos , gastos
administrativos y utilidad para el desarrollo del sistema.

Proceso de Gestion Ambiental: Dependencia municipal encargada de Ia
gestion del servicio municipal.

Municipalidad: la Municipalidad de San Pablo de Heredia.

Servicio de Aseo de vias y sitios plblicos: aquellas actividades de barrido y
limpieza en el derecho de via cantonal y en lotes publicos a nombre de la
Municipalidad de San Pablo de Heredia

Sistema de alcantarillado pluvial: Conjunto o red de tuberias, pozos de
registro, tragantes, desfogues pluviales u otras obras necesarias para la
correcta recoleccién, evacuacion y drenaje de la escorrentia pluvial
administradas por la Municipalidad y destinadas a la prestacion del servicio
publico que se regula en este reglamento.

Tarifa: tasa que deberan cancelar a la Municipalidad, los usuarios de bienes
inmuebles inscritos o no en el Cantén de San Pablo de Heredia con el fin de
sufragar los costos que demanda la prestacion del servicio de aseo de vias

y sitios publicos.

m) Usuario: Propietario o poseedor por cualquier titulo, de un inmueble en el

Canton de San Pablo de Heredia, quien por tal condicion esta obligado al
pago de la tarifa que cobra la Municipalidad para la limpieza de vias y sitios

publicos.
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MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HER

tierra o
ion de

n) Zanja o canal a cielo abierto: trinchera excavada g la gupeftiti
revestida de concreto o cualquier otro material, des} :!
las aguas de lluvia hacia los tragantes. :

CAPITULO II

Articulo 3°- Del servicio: El servicio de aseo de vias y sitios publicos comprende

las siguientes actividades:

1) Limpieza o barrido del cordén y cafio, liberandolo de residuos solidos o
cualquier tipo de obstruccion.

2) Limpieza de zanjas o canales a cielo abierto, liberandolos de residuos
sblidos, zacate o cualquier tipo de obstruccion.

3) Limpieza o barrido de calles publicas y en general del espacio
correspondiente al derecho de via municipal.

4) Limpieza de aceras publicas para liberarlas de residuos solidos, zacate y
material terrigeno. De completarse el procedimiento expuesto en los articulos
13,14 y 15 del presente reglamento, el costo de realizar estos trabajos podra
ser cobrado a una persona fisica o juridica segun sea el caso.

5) Limpieza de lotes publicos a nombre de la Municipalidad, en lo que respecta
a residuos solidos, zacate y similares.

6) Corta o poda de arboles que se encuentran dentro del derecho de via
cantonal.

7) La recoleccién de los residuos soélidos producto de la limpieza realizada.

8) Inspeccion y valoracion técnica de las vias y sitios publicos en donde se
ofrece el servicio, tomando en cuenta todas las actividades que involucra.

9) El establecimiento y cobro de tarifas y muitas establecidas en este

reglamento.

Articulo 4°-Dependencia responsable: Correspondera a la Direccion de Servicios
Municipales a través del Proceso de Gestion Ambiental llevar a cabo la
coordinacién para la prestacion efectiva de dicho servicio y el ejercicio de las
actividades indicadas en el articulo anterior, sin perjuicio de que en el cumplimiento
de esas tareas requiere de la coordinacion con otras dependencias de la

Municipalidad.
CAPITULO 1l

Articulo 5° -Del cobro y la determinacién de la tarifa por el servicio de aseo de
vias y sitios publicos. Por el servicio de aseo de vias y sitios plblicos, la
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Municipalidad cobrara una tasa, la cual cubrira todas las zo

en el canton. : sgr
'u!;'t,, u T#‘?
39 San P

Articulo 6°-. La tasa por el servicio de aseo de vias y sitios publicos; n pagarla
todos los propietarios © poseedores por cualquier titulo de bienes inmuebles
ubicados en el Cantén de San Pablo de Heredia sin excepcion.

Articulo 7°- La tarifa se determinara tomando en consideracion el costo efectivo en
que incurra la Municipalidad por las actividades que comprenden el servicio, que
comprenderan al menos los costos directos , indirectos , gastos administrativos; asi

como un diez por ciento de utilidad para el desarrollo del servicio.

El valor total de las propiedades en cada uno de los distritos del cantéon entre el
total de los costos en que incurre la Municipalidad para la prestacion efectiva y
potencial del servicio de aseo de vias y sitios publicos por distrito, sera igual al
cociente anual por millén a cobrar por distrito.

Para |la determinacion de la tarifa anual en colones para cada propietario, se
aplicara el cociente resultante del parrafo anterior multiplicado por el valor de la
propiedad de cada duefio, independientemente si la propiedad se encuentra en

régimen de condominio o no.

Articulo 8° -Forma y periodicidad de cobro: El cobro se hara en forma mensual,
pero su vencimiento sera trimestral por periodo vencido y cubrira el afio del mes
de enero al mes de diciembre de cada periodo.

Articulo 9° -Utilidad para el desarrollo: El diez por ciento de utilidad para el
desarrollo que contempla la tarifa del servicio de aseo de vias y sitios publicos, se
destinara prioritariamente a impulsar el mejoramiento en la prestacion del servicio,
tanto con recursos humanos, técnicos, herramientas y equipos entre otros.

Articulo 10°-Aprobacion y vigencia: Las tarifas relativas al servicio de aseo de vias
seran basadas en un estudio técnico y puestas en conocimiento del Concejo
Municipal, quien previo a su aprobacion, debera sefialar hora y fecha para realizar
una audiencia pablica en la cual se explicara el incremento y ademas, en la cual los
interesados deberan alegar sus objeciones. Realizada la audiencia sin haberse
presentado objeciones las mismas seran autorizadas por el Concejo Municipal y
entraran a regir treinta dias después de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta,

CAPITULO IV

Articulo 11°-Obligaciones de los usuarios: Con el fin de garantizar el buen estado
de los sistemas pluviales superficiales como el cordon de cafo, zanjas o canales a

cielo abierto, los usuarios tendran las siguientes obligaciones:
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b)

c)

d)

e)

lo establecido en el articulo 1V.4.2 del Reglamento de construcciones y la ley
7600 referente a la construccion de aceras y rampas.
Vigilar el uso y reportar ante la Municipalidad el hurto de parrillas, tapas y en

general, cualquier dafio producido a cualquiera de los elementos que
conforman el sistema de alcantarillado pluvial.

Dar mantenimiento a las zanjas, canales a cielo abierto o acequias no
administradas consideradas como colectores pluviales que atreviesen sus
propiedades, a fin de eliminar la vegetacién, los sedimentos o los desechos
que disminuyan su cauce y puedan ser causantes de desbordamiento.

Dar aviso a la Municipalidad en el momento que se visualice o presuma una
situacion de peligrosidad relacionada con arboles de gran altura y/o con
peligro inminente de caida o arbustos con densidad importante del follaje que
dificulten la visibilidad para conductores o peatones, o puedan sefialar otras
situaciones de inseguridad ciudadana.

Las establecidas en el articulo75 del Cédige Municipal, asi como las
establecidas en los articulos 20 y 21 de la Ley General de Caminos.

Articulo 12°-Prohibiciones de los usuarios: Estara prohibido a los usuarios del

servicio de aseo de vias y sitios pablicos:

a)

b)

d)

e)

Realizar descargas de aguas domésticas o industriales, residuales o negras
al sistema de alcantarillado pluvial.

Depositar residuos solidos en el cordén de cafio, zanjas, canales a cielo
abierto o cualquiera de los elementos que conforman el sistema de
alcantarillado pluvial.

Realizar cualquier tipo de construccion sobre el sistema pluvial superficial,
que le pueda ocasionar dafio, o que dificulten las labores de inspeccion,
limpieza, mantenimiento y reparacion.

Provocar por cualquier medio, taponamientos o desbordamientos del sistema
pluvial superficial y en general del sistema de alcantarillado pluvial.
Construir sistemas de tuberias de evacuacién pluvial sobre cauces a cielo
abierto, o pasos de acceso a predios sobre tales cauces, sin la previa
autorizacion de la Municipalidad.

Colocar materiales de construccién, escombros u objetos similares, sobre el
cordon y cafio, de tal manera que obstaculicen el paso adecuado de la

escorrentia pluvial superficial.
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cursar una notificacion al propietario o poseedor por cualquier titulo del inmueble y

en la que se indiquen los trabajos u obras que debera realizar y el plazo con que
cuenta para ejecutarlas. También podra denunciar el caso a la asesoria legal

municipal o a instituciones competentes, segun corresponda.

Articulo 14°-Plazo: Con el fin de que los usuarios cumplan con los trabajos u obras
cuya realizacion le fueron apercibidas, se establecera un plazo entre tres y diez dias
habiles. Cuando la magnitud de los trabajos a realizar, o los tramites que deba
cumplir el administrado ante instancias externas asi lo justifiquen, ese plazo podra
prorrogarse hasta por un mes a solicitud del interesado y a juicio del proceso de
Gestion Ambiental, quien debera otorgar la prérroga por escrito.

Articulo 15°-Renuencia: Una vez transcurrido el plazo incluida la posible prérroga
sin que el usuario haya realizado las acciones necesarias para corregir la situacién
prevenida, se le considerara renuente. En tal caso, la Municipalidad quedara
facultada para realizar los trabajos u obras de mantenimiento prevenidos,
trasladandole al usuario o contribuyente el costo respectivo mas un cincuenta por

ciento por concepto de recargo.

CAPITULO V

Articulo 16°- Disposiciones finales; En todo lo no previsto en este reglamento,
aplicaran supletoriamente las disposiciones del Cédigo Municipal, el Cédigo de
Normas y Procedimientos Tributarios, la Ley de Cobro Judicial, la Ley General de
la Administracion Publica, la Ley General de Caminos Publicos, la Ley General de
Salud, la Ley de Aguas, la Ley de Construcciones y su reglamento, el Plan

Regulador Municipal o en su defecto el Plan Regulador del Gran Area Metropolitana
y cualquier otra ley o reglamento relacionado con el tema.

Articulo 17°-Vigencia: Este reglamento rige a partir de su publicacién en el Diario
Oficial La Gaceta. San Pablo de Heredia.

Sr. Julio Benavides propone recomendarle al Concejo Municipal, la aprobacién de
dicho reglamento, esto sujeto a que la Asesoria Legal Interna, remita un oficio dando
el visto bueno.

v Tanto la Sra. Betty Castillo Ortiz como el Sr. Julio Benavides Espinoza, estan
de acuerdo.
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Tema quinto: Retomar el analisis de la propuesta de Regl|
Exterior @ Impuesto por la Instalacion de Rétulos, Anuncias
de San Pablo de Heredia. '

Se procede con el analisis correspondiente:

REGLAMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR E IMPUESTO POR INSTALACION
DE ROTULOS, ANUNCIOS Y VALLAS EN EL CANTON DE SAN PABLO DE
HEREDIA

Considerando;

1°-Que la Constitucién Politica en los articulos 169 y 170, establece a las
municipalidades como entes auténomos encargados de velar por los intereses y

servicios locales.

2°-Que de conformidad con la Ley de Planificacion Urbana, las municipalidades y
los Concejos Municipales de Distrito son competentes en la materia de planificacion
urbana dentro de su respectiva jurisdiccion y que es parte de esta planificacion todo
lo concerniente a la colocacion de publicidad exterior, rétulos y todo tipo de avisos

que incidan sobre el ambiente urbano fisico, estético y visual.

3°-Que de igual manera la Ley de Construcciones, obliga a las personas fisicas y
juridicas a contar con licencia municipal para la construccion, adaptacion o
reparacion de todo edificio, estructura o elemento, asi como para la ocupacion de la
via publica o cualquier obra que sobre ella se ejecute. La licencia para la colocacion
de rétulos se encuentra especificamente contemplada en el articulo 29 de dicha ley.

4°-Que es necesario reglamentar la colocacién de publicidad en el cantén, con el
fin de que estos se ajusten a todas las disposiciones normativas vigentes y se
encuentren conformes con el desarrollo urbano del Cantén de San Pablo de
Heredia.

5°-El Concejo Municipal de San Pablo de Heredia, conforme a las potestades
conferidas por los articulos 4 inciso a), 13 incisos c) y €) y 17 incisos a) y h) del
Codigo Municipal, Ley nimero 7794 y el articulo 170 de la Constitucion Politica, Ley
de Licencias por actividades lucrativas y no lucrativas del Cantén de San Pablo de
Heredia N. 9620, acuerda emitir el siguiente Reglamento:

REGLAMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR E IMPUESTO POR INSTALACION
DE ROTULOS, ANUNCIOS Y VALLAS EN EL CANTON DE SAN PABLO DE
HEREDIA

Articulo 1. Objetivos y ambito de aplicacion
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El objetivo de este reglamento es regular y controlar todo lo r
exterior y rétulos en el cantén de San Pablo, con el fin de |
la obra urbano-arquitecténica, el mensaje publicitario y el entor
medio de comunicacion, informacién e identificacion.

Este reglamento se dicta de conformidad con el articulo 4, inciso a), en relacién con
el articulo 13, inciso c) del Cédigo Municipal, los capitulos VIl y VIl y articulos 29,
78y 79 de la Ley de Construcciones, el articulo V.15, incisos 1.3 y 4 del Reglamento
de Construcciones, los articulos 15 y 70 de la Ley de Planificacion Urbana vy el
articulo 71 de la Ley Organica del Ambiente, ley 9620, capitulo IV.

La exhibicién exterior de anuncios, rétulos, letreros, avisos, mantas publicitarias o
vallas (en adelante “rétulos”™) se norma en el presente capitulo, el cual rige para todo
el Cantén de San Pablo. Incluye no solo las vias publicas, sino también las areas
de antejardin y cualquier espacio donde se ubique un rétulo que pueda ser

apreciado desde la via publica.

Queda excluida de la aplicacion de este reglamento la exhibicién de rétulos oficiales
de sefializacion vial aprobados por el MOPT y la Municipalidad.

Articulo 2. Glosario de términos.

Para los efectos de aplicar este reglamento se establecen las siguientes

definiciones:

Alineamiento: linea, fijada por la Municipalidad o el MOPT, con limite o

aproximacion maxima de la construccion con respecto a la via publica.

Antejardin: espacio fijado por la Municipalidad o el MOPT comprendido entre Ia
linea de propiedad y la linea de construccién. Sobre este espacio existe una
restriccion para construir; no obstante, constituye propiedad privada.

Anuncio: todo letrero, escritura, impreso, pintura, emblema, dibujo u otro medio
cuyo proposito sea hacer una propaganda comercial o llamar la atencién hacia un

producto, articulo, marca de fabrica, o hacia una actividad comercial, negocio,
servicio, recreacion, profesion u ocupacion domiciliaria que se ofrece, vende o lieva
a cabo en un sitio distinto de aquel donde aparece el anuncio.

Aviso: todo letrero que no tenga fines de publicidad comercial.
Aviso de transito: todo aviso instalado para dirigir el transito.
Calles Locales: vias publicas dentro del cantén sujetas a la jurisdiccién municipal.

Carreteras, Rutas o Vias Nacionales: vias publicas sujetas a la jurisdiccién del

Ministerio de Obras Plblicas y Transportes.
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Licencia municipal: Autorizacion Municipal para ejercer actividad lucrativa o no

dentro de la jurisdiccion cantonal.
Linea de propiedad: segmento que demarca los limites de la propiedad particular.

Mobiliario urbano: estructuras dentro del derecho de las vias plblicas, plazas,
parques, etc., tales como casetas de autobls, basureros, barandas, postes, bancas,

macetones decorativos y similares.

Monumento: comprende tanto una creacioén arquitecténica artistica aislada, asi
como un sitio urbano o rural, que ofrece el testimonio particular de la cultura o de un

suceso histdrico.

Nomenclatura predial: representacion numérica que identifica las edificaciones y

las propiedades (manzanas, fincas y lotes).

Nomenclatura vial: representacién nominal o numeérica que identifica las vias

publicas.

Patente municipal: Es un impuesto municipal creado por Ley, en este caso la Ley
8620 la denominada Ley de Rentas Municipales, que debe ser cancelado por todo
aquel gue ejercite una actividad lucrativa sea profesional, industrial o comercial. El
hecho generador del impuesto es el ejercicio de cualquier tipo de actividad lucrativa.

Perspectiva panoramica: vista que se da en menor o mayor grado en
determinados sectores del canton, en el recorrido de los caminos publicos, en los
cuales la composicién de los elementos del paisaje circundante brindan una belleza
natural escénica digna de exaltarse, mantenerse, protegerse y liberarse de
obstaculos visuales que la limiten, la deformen o la alteren en perjuicio de los
derechos basicos del ser humano.

Propietario: persona fisica o juridica que ejerce dominio sobre bienes inmuebles

mediante escritura publica.

Publicidad exterior: toda publicidad por medio de rétulos, avisos, vallas o similares
cuyo proposito sea hacer una propaganda comercial o llamar la atencion hacia un
producto, articulo o marca de fabrica o hacia una actividad comercial o negocio,
servicio, recreacion, profesién u ocupacion domiciliaria que se ofrece, vende o lleva
a cabo dentro del Cantén de San Pablo, y que puede ser vista desde la via plblica.
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Reparacion: renovacion de cualquier parte de un rétulo parg

iguales o mejores.

Rétulo: todo letrero, escritura, impreso, emblema, pintura, dibujo u otro medio cuyo
proposito sea llamar la atencion hacia algin producto o actividad que se ofrezca o
se elabore en el mismo sitio donde el rétulo esta ubicado, y que no sobrepase los 3

m2 de superficie.

Rétulos o avisos de obras en construccion o temporales: Todo rétulo o aviso
cuyo propoésito sea llamar la atencion hacia la construccion de un proyecto publico
o privado, o anunciar, publicitar o informar sobre actividades temporales, cuya
instalacién haya sido autorizada por la Municipalidad por espacio de tiempo menor
atres meses. Se incluye en esta categoria todo tipo de manta, lineas de banderolas,
y rétulos livianos de cualquier tipo de acabado.

Rétulos de funcionamiento: los gque anuncian el nombre del establecimiento,

horario y/ o la clase de servicio que presta.

Valla: Toda estructura especialmente construida y disefiada para hacer publicidad
y que anuncia productos o servicios que no necesariamente se compran, venden o
producen en el mismo sitio donde se encuentra instalada. Este elemento no podra

sobrepasar la medida de 8X3 metros.

Via publica: infraestructura vial de dominio publico y de uso comin que por
disposicién de la autoridad administrativa se destine al libre transito, de conformidad
con las leyes y reglamentos, y que de hecho ya esté destinada a ese uso publico.

Visibilidad: efecto de percepcion y distancia, necesarios para que el conductor
pueda circular por una via sin peligro de accidentes.

Zona de retiro: terreno privado que el MOPT o la Municipalidad define como de no
utilizacién para efectos constructives por parte del duefio, v que se usa

generalmente como jardin o area verde.
Articulo 3. De la Licencia Municipal para colocacion de rétulos

Para colocar o fijar rétulos, anuncios, vallas u afines, con excepcion de los
enumerados en el articulo 9 de este reglamento, debera solicitarse autorizacion a la
Municipalidad.

La licencia a que se refiere este articulo, debera ser solicitada por el patentado
comercial del negocio o por la empresa de publicidad respectiva, adjuntando el
consentimiento del duefio del predio donde se ubicara el medio de la publicidad.
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A partir de la entrada en vigencia de este reglamento, se tramitara paralelamente

la Patente comercial junto con la licencia por colocacién de publicidad exterior,

mismas que se resolveran en un plazo de 10 dias habiles.

Articulo 4. Los requisitos para obtener la licencia son los siguientes:

a) Encontrarse al dia con las obligaciones municipales, tanto el solicitante de

la licencia asi como el duefio del predio donde sera ubicada la estructura.

b) Llenar formulario de solicitud del permiso.

c) Aportar el visto bueno del departamento de Infraestructura Privada de la

Municipalidad. Dicho visto bueno debera referirse no solo a aspectos técnicos

de la estructura del rotulo, sino también a su estética; de conformidad con lo

indicado en el inciso x) del presente articulo. Para obtener dicho visto bueno

debera presentar la siguiente documentacién a dicho departamento:

Copia del plano catastrado visado del lote donde se va a ubicar
el rétulo, con el alineamiento oficial otorgado por la
Municipalidad o el MOPT.

Croquis del rétulo, incluyendo el arte de la propaganda o
anuncio.

Plano constructivo del rétulo, si este requiere de estructura de
soporte o anclaje especial y si tiene mas de 6 m2 de area de
publicidad. El plano debera indicar ademas de la estructura de
anclaje o soporte, los materiales de construccién y el sistema
de iluminacién, asi como su intensidad luminica, si lo incluye,
con las especificaciones técnicas y disefio eléctrico, con la firma
del profesional responsable (Arquitecto o Ingeniero).

Para rotulos adosados a la fachada y que formen parte de esta,
se debe adjuntar un levantamiento de la fachada con medidas
a escala, especificando la ubicacién exacta y un boceto del
contenido del mensaje o imagen del rétulo.
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vi.

vii.

wiii,

existiera.

En los rétulos que requieran plano constructivo, de acuerdo con
los incisos anteriores, se exigira podliza para cubrir dafios a
terceros. El monto de la péliza la determinara el Departamento
de Infraestructura privada, tomando en cuenta el tamafio, la
altura y la complejidad del rétulo.

Todos los rétulos deberan presentar un satisfactorio aspecto
estético y no contendran expresiones obscenas o contrarias a
la moral, al orden publico o a las buenas costumbres, ni
términos que directamente dafien o injurien los derechos
consagrados en la Constitucién o en las leyes. El visto bueno
del departamento de infraestructura privada debera referirse a
este tema también.

Haber cancelado el rubro correspondiente al permiso de
construccion del rétulo.

Observancia de lo dispuesto en articulo 10 del presente

reglamento.

d) Una vez otorgada la licencia de publicidad exterior, la seccién de Licencias

municipal.

Municipales suministrara al titular un certificado de licencia de rétulo que
haga constar la vigencia del mismo el cual debera mantenerse en el sitio o
local donde se instalare el rétulo en forma visible y accesible al inspector

El titular de la licencia debera colocar o insertar en la publicidad exterior, en
el angulo inferior izquierdo, una calcomania suministrada por las autoridades

municipales la cual hara constar que cuenta con la licencia respectiva.

Articulo 5. Del cobro de la patente municipal: Para la instalacién de anuncios,
rotulos metalicos, rétulos luminosos, vallas publicitarias, mantas, lonas publicitarias,
letreros y similares, en el cantén de San Pablo de Heredia y permitidos por la

normativa vigente, se impondra un impuesto, mismo que se calculard sobre un

porcentaje del salario minimo establecido por el Ministerio de Trabajo y Seguridad

Social al mes de enero de cada afo, segun el tipo de anuncio o rétulo instalado,

calculado de forma anual y dividida en cuatro tractos trimestrales, de acuerdo con

las siguientes categorias:
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b)

d)

e)

g)

edificio o estructura, cinco por ciento (5%)del salario mlnlmc.""

Anuncios salientes: cualquier tipo de rétulo o anuncio permitido por ley,
independientemente de su estructura, material o tamafo, excepto los
luminosos, que sobresalgan de la marquesina de un edificio o estructura,

ocho por ciento (8%) del salario minimo.

Rotulos bajo o sobre marquesinas: cualquier tipo de rétulo o anuncio
permitido por ley independientemente de su estructura, material y
tamarno, excepto los luminosos, colocados bajo o sobre marguesinas de
edificios o estructuras, siempre que no sobresalgan de ellas, diez por

ciento (10%) del salario minimo.

Rétulos luminosos: cualquier tipo de rétulo o anuncio permitido por ley
que funcione con sistemas de iluminacién incorporados a su
funcionamiento (rétulos de nedn y sistemas similares, y rétulos con

iluminacion interna), doce por ciento (12%) del salario minimo.

Anuncios en predios sin edificaciones contiguo a vias publicas: todo tipo
de rétulo o anuncio permitido por ley independientemente de su
estructura, material y tamano, excepto las vallas publicitarias, ubicados
en predios sin edificaciones contiguo a vias publicas, cuarenta por ciento
(40%) del salario minimo.

Anuncios en paredes o vallas: cualguier tipo de rétulo o anuncio permitido
por ley instalado sobre paredes de edificios o estructuras, de cualquier

material y tamafio o pintados directamente sobre las paredes, asi como
las vallas publicitarias de cualquier tipo y tamario, cincuenta por ciento

(50%) del salario minimo.

En caso de atraso en la cancelacién de dicho impuesto, la Municipalidad
de San Pablo de Heredia cobrara intereses por mora, de acuerdo con lo
establecido en los articulos 57 y 58 de la Ley N.° 4755, Codigo de Normas
y Procedimientos Tributarios, de 3 de mayo de 1971; porcentaje que sera
fijado por la Direccién Financiera y aprobado por la Alcaldia Municipal.
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Articulo 6. Prohibiciones Queda prohibida la exhibicion e instalacién de rétulos

en los siguientes casos:

a)

b)

c)

d)

a)

h)

)

En la via publica, excepto el adosado al mobiliario urbano y que previamente
ha sido autorizado por la Municipalidad (casetas de bus, senalizacion vial,
etc.), y los incluidos en el articulo 7 de este reglamento, asimismo, se
exceptlan los rétulos perpendiculares a las fachadas sobre aceras, pero solo
en los cuadrantes urbanos de los distritos del canton definidos como tales en
este reglamento, colocados a no mas de 50 cm hacia adentro del cordén y
cano. Estos rotulos perpendiculares no podran tener mas de un metro y
veinte centimetros de largo por 70 centimetros de alto y la distancia vertical
entre el borde inferior del rotulo y la acera no podra ser menor de 2,60 m. Se
permitira solamente un rétulo de este tipo por local comercial.

En zonas residenciales, con excepcion de rotulos de funcionamiento no

mayores a 1 m2.

A menos de tres metros de los rétulos de sefialamiento y nomenclatura vial,
ambos en cualquier direccion.

Que sobrepasen la altura permitida de un tercio del ancho del derecho de

via.

En lugares donde obstaculice la visibilidad de los rétulos de sefialamiento

vial.

En lugares donde obstaculicen la visibilidad del transito peatonal y vehicular.
Con concentraciones intensas de luz, reflexiones o luces intermitentes, asi
como con contrastes perjudiciales que puedan perturbar la visibilidad de los
conductores o transelntes.

En areas regidas por la Ley de Patrimonio Histérico Arguitecténico.

En linderos de colindancia con otros predios.
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i} En arboles y postes de alumbrado publico.

k) En vallas que no cumplan el retiro con los predios vecinos colindantes, el cual
como minimo debe ser igual a la altura total de la valla publicitaria.

) Enestructuras tipo tapia publicitaria para cerramiento de lotes, con excepcion
de aquellas que son para cerrarlos durante el proceso de construccion, para
lo cual deberan presentar el permiso constructivo correspondiente aprobado.
Podran construirse en linea de propiedad y ser colocadas (nica y
exclusivamente cuando se inicia la etapa de construccién del proyecto
aprobado por la Municipalidad, debiendo ser removidas al finalizar la obra.
Se admitiran sélo en proyectos de 500 m2 o méas de area de construccion y
se admitiran solamente paneles a nivel de acera con no mas de 3 metros de
altura total. En casos de tener iluminacién los paneles de la tapia, los
reflectores solo podran colocarse dentro de la linea de propiedad, debiendo
el interesado hacer los ajustes necesarios.

Articulo 7. Plazo para resolver y vigencia de la licencia

La licencia para la colocacion de rotulos debera resolverse en un plazo no mayor a
10 dias habiles y tendra vigencia de dos afios a partir del cual deberé solicitarse su
renovacion. La licencia se podra renovar, previa inspeccién municipal para conocer
el estado del rétulo. En caso de existir alguna alteracién en sus condiciones tales
como cambios no autorizados, realizados posteriormente a su colocacién, malas
condiciones por falta de mantenimiento o, si en algun aspecto viola este reglamento,
no se autorizara la renovacion de la licencia hasta que se ponga a derecho la

situacion.

Articulo 8. Emision de licencia de oficio. Cuando los rétulos tuvieren estructura
que cumplen con las normas de este Reglamento, la Municipalidad podra
legalizarlos por medio de emision de la licencia de oficio, cargando el monto de este

tributo y el impuesto de construccién respectivo, a la cuenta del propietario del

inmueble.

Articulo 9. Exencién del pago de la patente de rétulo. Se exceptian del pago
del impuesto estipulado en el presente reglamento, no asi de la solicitud formal de
licencia por uso de rétulos, anuncios y vallas, cuando se trate de lo siguiente:

Los colocados en construcciones, que no sobrepasen dos metros cuadrados.
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b)

c) Los que anuncien la venta, arriendo o alquiler de un mueble o inmueble, con
un tamafno maximo de un metro cuadrado.

d) Los de centros comerciales o los ubicados en los locales comerciales con
vista hacia pasillos interiores o parqueos interiores.

e) Los de sefalizacion vial aprobados por el MOPT

f) Los rétulos de interés publico. Previamente reconocidos por la Municipalidad
por cumplir exclusivamente una finalidad pdblica de provecho evidente para
la comunidad, estan exentos del pago de la licencia, siempre que no lleven
publicidad, salvo en casos expresamente autorizados por la Municipalidad.
Estos rotulos podran ser de nomenclatura de calles, avenidas, predios,
parques o plazas, placas de ubicacidon de sitios historicos, placas de
homenaje y los rotulos guia para indicacion de servicios publicos varios.

g) Utilizados en templos religiosos y centros educativos publicos para sus
propios fines.

h) Utilizados para propaganda electoral regulada por el Tribunal Supremo de
Elecciones.

Articulo 10. Superficie del rétulo

Como superficie del rétulo se entiende la parte que encierra la imagen o el texto que
lo conforman, independientemente de su forma de soporte. En todo caso, los
elementos de iluminacion del rétulo forman parte de este para el presente calculo.
Si el rotulo esta pintado sobre un area mayor (fachada, tapia o similar), se calculara
el area rectangular que abarque todo el mensaje exhibido. En todos los casos se
tomara en cuenta el nimero de caras que tenga el rotulo para realizar el respectivo
calculo.

En las zonas residenciales, en los casos que se pemite, los rétulos no podran
exceder de 1,50 m2 y deberan colocarse paralelos a la calle. En las zonas
comerciales, el tamafio maximo del rétulo sera de 3 metros cuadrados y se admitira
uno solo por patentado. Estos rotulos tendran que ubicarse paralelamente a la
fachada y a una altura no menor de 2,50 metros.

No podran sobrepasar el nivel maximo de la precinta. Se podran colocar en las
precintas de las edificaciones, pero no en los techos.

En proyectos de centros comerciales se exigira que la propuesta de rétulos en la
fachada de la edificacion venga disefiada como parte del proyecto, con la firma del
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profesional responsable. Se permitira solo un espacio paran fu

que se ubiquen en la fachada, sin perjuicio de si se instala o
. N\

en el terreno (si cumple con las normas de este reglamento).

Articulo 11. Requisitos técnicos

Todo rotulo que por sus dimensiones o posicion se considere peligroso por las
cargas a que este sometido o por alguna razon de seguridad complementaria,
debera adherirse a los edificios o donde su instalacién permita, por medio de
anclajes de metal, pernos o tornillos de expansién. No se permitira que sean
clavados a listones.

En zonas urbanas solo se autorizara el empleo de metal y postes de concreto en el

levantamiento de estructuras.
Articulo 12. Responsabilidad

El profesional a cargo de la obra (Arquitecto o Ingeniero Civil) que firme la solicitud
y/o los planos constructivos para el permiso de construccién del rotulo sera
responsable de la seguridad de este en cuanto a su estabilidad y riesgo estructural.
Los posibles dafos a terceros ocasionados por el desprendimiento total o parcial
del rotulo seran responsabilidad del propietario, quien debera contar con péliza de
dafios a terceros de acuerdo con el inciso vi) del articulo 6 de este reglamento.

Articulo 13. Sanciones

La Municipalidad podra cancelar la licencia para un rétulo de publicidad exterior y
ordenar su retiro o demolicion a costa del propietario, cuando se le hayan hecho
modificaciones no autorizadas por la Municipalidad, o cuando esté en mal estado
por falta de cuidado y conservacion, por atraso en el pago de los tributos
municipales y patente, de dos trimestres o mas, y/o por incumplimiento en los
requisitos reglamentarios establecidos por la Municipalidad.

Para la cancelacion de la licencia se seguira el debido proceso, que consistira en
que una vez determinada la variacion del rotulo autorizado, mediante inspeccion de
la seccion de licencias del Departamento de Infraestructura publica, la Seccién de
Licencias, notificara al permisionario del rétulo, otorgandole un término para que
corrija la anomalia, que sera de tres a diez dias segln sea la situacion, advirtiéndolo
que en caso de incumplimiento, se procedera a la cancelacion de la licencia, y la
demolicion del rotulo a su costo. De lo contrario, la Municipalidad lo haré y le cobrara
el costo mas un cincuenta por ciento por concepto de multa.

Se debera notificar al propietario de la estructura por una sola vez y en caso de no

desmantelarla este en un plazo de cinco dias habiles, luego de la notificacién, la
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desechable.

Articulo 14. Rétulos temporales: Se otorgaran por un plaz
minimo y tres meses como maximo con el propésito de anunciar, publicitar o
informar sobre actividades temporales. Se incluye en esta categoria todo tipo de
manta, lineas de banderolas, y rétulos de cualquier tipo de acabado.

Deberan ser de materiales livianos. Estos se incluyen en los rétulos de venta o
algquiler, rotulos de obras en construccién, etc. Si vencido el plazo otorgado para la
licencia temporal continda el rotulo colocado, la Municipalidad procedera

desmantelamiento del mismo.
Consideraciones finales.

Articulo 15. De encontrarse en tramite la solicitud de patente comercial al momento
de gestionarse la licencia para instalacién de publicidad exterior, o por gestionarse
de manera conjunta, la seccion de Licencias Municipales resolverd ambas
gestiones, dentro del plazo antes dicho, en una misma actuacién.

Articulo 16. Cuando en una construccién nueva se pretenda instalar publicidad
exterior, el interesado deberd gestionar este permiso, de acuerdo con los
lineamientos de este reglamento, desde el momento en que tramite el permiso de

construccion correspondiente.

Articulo 17. Cada vez que se sustituya, reconstruya o modifique de algtin modo la
publicidad exterior, manteniendo la estructura autorizada o cambiando la misma,
deberad presentarse, por escrito y en forma grafica, ante la seccién de Licencias
Municipales con copia al departamento de Infraestructura Privada, la presentacion
del nuevo anuncio y las especificaciones técnicas requeridas para su debida

aprobacion.

La omision de esta disposicidn acarrea incumplimiento, suficiente para que la
municipalidad deje sin efecto la autorizacion o licencia otorgada previa audiencia al
interesado. De verificar el incumplimiento, se procedera a la remocion de la
publicidad exterior, sin responsabilidad municipal. MNo se consideraran
modificaciones que requieran de autorizacion segin el presente articulo, aquella
sustitucion de partes removibles o la pintura del rétulo, aviso, anuncio o letrero,
siempre y cuando se mantenga el disefio y el texto de la publicidad original.

Articulo 18. Queda prohibido mantener rétulos en estado de deterioro o abandono
evidente, desde el punto de vista estético o que represente un peligro para la
integridad fisica de personas, animales, bienes muebles o inmuebles. Se
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ponerse a derecho o ajustarse al Reglamento en un pl

comprendido a partir del dia siguiente de la publicacion.

Articulo 20. DEROGATORIAS. El presente reglamento deroga cualquier
disposicion de la misma naturaleza que haya emitido esta municipalidad con

anterioridad al presente.

Articulo 21. En lo no contemplado en el presente reglamento, la Municipalidad
aplicara supletoriamente lo establecido en el reglamento de licencias municipales y
demas normativa atinente.

Articulo 22, VIGENCIA. Rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial La
Gaceta.
Sr. Julio Benavides propone recomendarle al Concejo Municipal, la aprobacion de

dicho reglamento, esto sujeto a que la Asesoria Legal Interna, remita un oficio dando
el visto bueno.

Tanto la Sra. Betty Castillo Ortiz como el Sr. Julio Benavides Espinoza, estan de
acuerdo.

Tema sexto: Retomar el andlisis de la propuesta de Reglamento para el
Funcionamiento de Caja Chica de la Municipalidad de San Pablo de Heredia.

Se procede con el analisis correspondiente:

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL FONDO DE CAJA CHICA
DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA.
Considerando

1°—Que por disposicién del Cédigo Municipal le compete a la Tesoreria Municipal
la administracion de los valores en efectivo, con el fin de asegurar un manejo
adecuado de los fondos publicos, de conformidad con la normativa aplicable y en
atencion de las necesidades y obligaciones de cada entidad.

2°—Que el articulo 61 inciso h) de la Ley de la Administracidn Financiera de Ia
Republica y Presupuestos Publicos establece como una de las atribuciones de la
Tesoreria Nacional la competencia para autorizar la apertura de cajas chicas para
gastos menores de la Administracion Central.

3°—Que los articulos 79 y 82 del Reglamento de la Ley de la Administracién
Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos en concordancia con el articulo
61 de la Ley supracitada, confieren a la Tesoreria Nacional la competencia para

emitir la normativa y los procedimientos especificos para regular la operacion de los
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fondos de caja chica que la legislacion autorice, dentro

principio de caja Unica.

Administracién Financiera de la Republica y Presupuestns Wbllcés resulta
indispensable que los érganos y entes administradores y custodics de los fondos
publicos, cubiertos por el ambito de aplicacién de dicho texto normativo, dispongan
de un fondo fijo de recursos financieros que les permita afrontar gastos menores,
indispensables y urgentes, bajo un marco normative que establezca reglas claras y
responsabilidades definidas en su manejo.

4°—Que como parte del proceso de modernizacion de la Administracién Financiera
de la Municipalidad , se pretende mejorar los procesos internos en la gestion y
registro contable de la ejecucion presupuestaria, contratacion administrativa y pago
de obligaciones.

5°—Que dentro de esta coyuntura de cambio y mejora se hace necesario disponer
de un instrumento de caracter normativo, ajustado a la realidad econémica del pais
y a la normativa vigente, para regular la creacion, organizacion, funcionamiento y
control de los denominados fondos de caja chica, siendo que el actual reglamento
se encuentra desactualizado a las nuevas tendencias.

6° —Que atendiendo a lo expuesto, asi como a la satisfaccion del interés publico
que se alcanzaria al contar con un Reglamento General del Fondo Fijo-Caja Chica
que venga a normar procedimientos y tramites, se estima procedente promulgar
dicho cuerpo normativo.

7°—Que desde la Sesidn Ordinaria No. 200-06 del 13 de marzo del 2006 y a partir
de la Publicacion en La Gaceta No. 78 del 24 de abril del 20086, se encuentra vigente

el reglamento de caja chica.

8°—La Municipalidad de San Pablo de Heredia en el ejercicio de las facultades que
le confieren los articulos 170 Constitucion Politica, 4 inciso a), 13 inciso c) y 109 del
Codigo Municipal, decreta el siguiente:

Por tanto,

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL FONDO DE CAJA CHICA
DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA.

CONSIDERANDO:
CAPITULOI
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al Arquao de Caja Chica: Verificacion del cumplimiento de la némativa y
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reglamentacion que sige la Caja Chica. Es la cdnstalacion de que la
documentasian que da soporfe 8 los egresos, concuerda con los mantcs
gutcreradns par Caja Chica.

Biehes de usc comin: Son los arlcuios de uso paiddico v repeiitivo,
utifradss en las cperaciones regulares v normmales de |la Municipalidad, Las
dependencias debenasegurarse de tener siempre en existencia este tipo de
articulos, de praver con suficients anticipacion sus necesidades o proveer

.con suficiente anticipacion sus necesidades.

Compra menor:’ Es aguella adquisicion de bienes y sefvicios, gue no
superen los limites. preestahlacidos del monto maxime de los valas de Caja
Chica v cuya hecesidad sea urgents v requiera atencidn inmediata.

Dependencia usuaria del serviclo: Se denomina come tal a la direccion,
coordinacian, deparamento - seccion o unidad que uiliza los fondds de caja
ehica para atender gastos menaores, en los ferminoe establecidoe en ef

presante Reglamenic.

Encargada(c} de Caja Chica: Tasoreta Municipal, o su suplepie en caso de
ausenciz wmporal, 8l cual azumirad todas las funcionea de dicha puessto. En
&l caso de ausencias de corto plazo lo asumird el superior jerarquico,

Fuerza mayor: Acontecimisnta (fuerza de 1a naturaleza, hecho de un tércera)
que ne ha pedido. ser previsto ni impedide y gue libera al deudor da cumplir
su ohligacion frente &l acreedor, o exonera al autor de un dafio frente al tercer
victima de aste, por imposibilidad de evitarlo.

Fondo de Caja Chica: Fondo que contiena recursos para la adquisicion de
bienes y servicios que no 2o de Uso comon o gue no hay en exXistencia.en

la Bodega Municipal. Las adquisiciones -son dé uso exclusivo. de las
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dependencias administrativas y operativas que
también criterios de compra emergente y compra m

h) Liquidacion del vale de caja chica: Es la rendicién de cuentas que efectia
el funcionario que solicito el vale de Caja Chica, mediante presentacion de
los comprobantes originales que sustentan las adquisiciones, los servicios

recibidos y los gastos efectuados.

i) Reintegro de fondos: Es la solicitud de reintegro de dinero que efectia el
Encargado de Caja Chica ante su superior para cubrir los gastos efectuados.

j) Municipalidad: persona juridica estatal, con patrimonio propio vy
personalidad, y capacidad juridica plenas para ejecutar todo tipo de actos y

contratos necesarios para cumplir sus fines.

k) Vale de caja chica: El comprobante que autoriza la entrega por parte del
Tesorero Municipal de dinero en efectivo a un funcionario municipal

autorizado para tal efecto, de conformidad con este reglamento.

I} Viaticos y transportes: Son los gastos de viaje y transportes en el interior y
exterior del pais y se pagaran por medio de este fondo, siempre y cuando
no superen el monto maximo establecido para el vale y se tramitaran de
conformidad con lo establecido en el presente reglamento y en el de Gasto
de Viaje y Transporte para Funcionarios Publicos de la Contraloria General

de la Republica.

m) Fraccionamiento llicito: Cuando se realiza mas de una contratacion para
el mismo objeto con los recursos de un mismo presupuesto ordinario con el
fin de evadir un procedimiento de contratacion mas complejo.

Articulo 2°- OBJETO DEL REGLAMENTO. Este reglamento tiene por objeto regular
la organizacién, el funcionamiento y control del Fondo de Caja Chica de la
Municipalidad de San Pablo de Heredia. Corresponde al Tesorero Municipal
autorizar el procedimiento de tramite interno que deben seguir los vales que se

emplean para utilizar estos fondos.

Articulo 3°- FONDO DE CAJA CHICA, MONTO. Se establece un Fondo de Caja
Chica, cuyo monto sera de ¢3.000.000.00 (tres millones de colones exactos) y su
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MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDI

custodia sera responsabilidad del Tesorero Municipal qu
conformidad con la normativa vigente y este Reglamento. E tef
resguardado en una cuenta bancaria exclusiva para el manejo I
monto y el contemplado en el articulo 4° podra ser ajustado por la Alclﬁlldia Municipal
a solicitud de la Direcciéon de Hacienda Municipal por lo menos una vez cada dos

anos .

Articulo 4°- MONTO MAXIMO DE VALES. El monto maximo del vale de Caja Chica,
se establece en la suma de ¢200.000 (doscientos mil colones exactos) por lo que el
monto de lo gastado, no lo podra exceder. Cualquier gasto mayor a ese monto,
debera cubrirse a traveés de cheque siguiendo los procedimientos dispuestos tanto
en la Ley de Contratacién Administrativa, Reglamento de la Ley de Contratacién
Administrativa y Reglamento de adquisicion de bienes y servicios de la
Municipalidad de San Pablo de Heredia.

No esta permitido el fraccionamiento en las compras, de modo tal que no sera valido
incurrir en el mismo gasto por el mismo concepto de una forma continua, aungque
sea en reintegros de caja chica diferente, sobrepasando el tope maximo establecido.

Articulo 5°- RESGUARDO DE FONDOS DE CAJA CHICA. La Caja Chica
mantendra dinero en efectivo en la cuenta bancaria, para ser utilizado
exclusivamente en la adquisicion de bienes y servicios indispensables e imprevistos
y que, en razon de su baja cuantia, el costo de adquirirlos por medio de otra
modalidad de contratacion no se justifigue por el beneficio que esto representa.

Articulo 6°- DETERMINACION DE LA CAJA CHICA. La Caja Chica mantendra
siempre el total del monto asignado, el cual estara integrado de la siguiente forma:
dinero en efectivo, facturas autorizadas, vales pendientes de liquidacién y vales en
tramite de reintegro. En ninglin momento ni por motivo alguno, se podran sustituir

es0s valores por otros de naturaleza distinta a la de la Caja Chica.

Articulo 7°- SOBRE LAS DEVOLUCIONES Y REINTEGROS. Se recibiran
devoluciones o reintegros de dinero a la Caja Chica, unicamente en efectivo, sin

excepcion de ninguna clase.

Articulo 8°- APLICACION DE COMPRAS POR MEDIO DE CAJA CHICA. La
compra o adquisicion de bienes y / o servicios se tramitara por medio del fondo de
Caja Chica, solamente cuando se cumplan las siguientes condiciones:
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Que en la bodega no haya existencia del bien quej/se sglitital ;

Proveeduria Institucional remitira la confirmacion res fr;_;gtiu

TES-01.Que el servicio que se requiera contratar, n'ib';‘
funcionario municipal , segin las funciones establecidas , este en posibilidad
de prestar .

a) Silos bienes o servicios son indispensables y de verdadera emergencia, que
justifica su pago por caja chica, la Jefatura del proceso solicitante, deberd
dejar constancia mediante acto motivado de la necesidad del pago con
fondos de caja chica y adjuntarlo al formulario TES-01 (Formulario para
gestionar compras por medio de caja chica) .Siempre y cuando no exceda el
valor limite del vale de caja chica.

b) Que exista contenido econémico con cargo a la respectiva sub-partida
presupuestaria, mediante la certificacion extendida por el encargado del

Presupuesto Municipal.

Articulo 9°- SUJECION A NORMAS VIGENTES. Este reglamento y los funcionarios
que involucra, quedan sujetos a las disposiciones contenidas en la Ley General de
la Administracion Financiera de la Replblica, en la Ley General de la Administracién
Plblica, en la Ley de Contratacion Administrativa, en el Reglamento de Gastos de
Transporte para Empleados Publicos, en el Reglamento Auténomo de Organizacién
y Servicios de la Municipalidad y en las normas de control interno emitidos por la
Contraloria General de la Republica, Codigo Municipal, asi como cualquiera otra
normativa conexa con la materia.

Articulo 10°- MODIFICACION DE LA CAJA CHICA. La Alcaldia Municipal en
conjunto con la Direccion de Hacienda Municipal y la Seccion de Tesoreria
Municipal cada dos afios y en el mes de enero, revisaran si el fondo de la caja chica,
requiere algun incremento, de conformidad con el aumento en el costo de la vida.

Articulo 11°- CUSTODIA DE LA CAJA CHICA. La custodia de la caja chica
permanecera en poder del Tesorero (a) Municipal, salvo ausencias de éste, y
rendira cuentas del mismo a su superior jerarquico.

Articulo 12- DEBER DE CUIDADO. Por ninguna razén debera revolverse dinero del
Fondo de Caja Chica con dinero proveniente del fondo de Vueltos diarios o la
Recaudacion en Caja General, este incumplimiento por parte del Tesorero o quien
recaiga la responsabilidad , en caso de ser detectado sera causal de amonestacion

escrita y de ser reiterativo de suspensién del cargo.



(3

L= TR - - T I = (T ¥ | TR S S |

CAPITULO I
Del vale de caja chica

Articulo 13°- VALE. El vale de Caja Chica debe de emitirse en formulario con
numeracion consecutiva, en original y una copia. Original que sera resguardado en

la Tesoreria Municipal y la copia entregada al funcionario que lo solicita.

Articulo 14°- REQUISITOS PREVIOS. El vale se tramitara Unicamente, cuando
cumpla con todos y cada uno de los siguientes requisitos:

a)

)

c)

d)

Que se complete el formulario TES-01 “Formulario para gestionar compras
por medio de caja chica” con los respectivos vistos buenos por parte de los
departamentos de Proveeduria (que el bien no existe en inventario ) y de
Presupuesto ( certificacion de codigo y contenido ), asi como de la Jefatura
del colaborador que solicita la compra. Dichos formularios seran entregados
a cada uno de los jefes de Departamento.

Que se emita en la Tesoreria el respectivo documento Vale de caja chica, sin
borrones ni tachaduras, con la informacién detallada del solicitante asi como
de los articulos y servicios que se compraran, con la indicacién del monto y

la fecha.

Debera contar con la firma y nombre de la persona que solicita el vale de caja

chica, quien a su vez sera la misma persona que retirara el dinero.

El vale de caja chica debera contar con la firma del Director de Hacienda

Municipal, quien sera la persona encargada de autorizar el mismo.

El vale de caja chica debera contener el cédigo presupuestario suministrado

en el formulario TES-01.
Cada Departamento tendra un cédigo presupuestario del Centro de Costos

al cual pertenece, por lo que no se justificara un cédigo correspondiente a
otro Centro de Costos en el vale, salvo que exista autorizacién escrita del

responsable del centro de costos incluido.
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Articulo 15°- ACERCA DE LAS COTIZACIONES. Los fun aan'
g L bo

detalle y adjuntarlas al formulario TES-01:

a. Para compras cuyo costo sea hasta ¢50.000.00 no se requiere cotizacion.

b. Para compras cuyo costo sea de ¢51.000.00 a ¢150.000.00 deberan
presentar una cotizacion.

c. Para compras cuyo costo sea de ¢151.000.00 a ¢300.000.00 deberan
presentar dos cotizaciones.

Articulo 16°- EXCEPCION. Excepcionaimente y con la debida justificacién las
personas encargadas de realizar la compra, podrian presentar el vale para tramite,
considerando un solo posible oferente.

Como excepcién, se podra prescindir de las cotizaciones en casos de erogaciones
por fotocopias de documentos urgentes que se realizan por ejemplo en juzgados,
Registro, compra de formularios de viabilidad ambiental, o en casos de cursos de
capacitacion que en el momento los imparta Gnicamente una casa proveedora.

Articulo 17°- COMPROMISO DE ENTREGA A TIEMPO DE DOCUMENTACION.
No se permitira la entrega de otro vale de caja chica a un funcionario que tenga
pendiente la liquidacion de un vale anterior. El responsable de velar por que sea
liquidado el vale a los dos dias sera el Jefe inmediato del funcionario que solicita el
vale, de no ser liquidado en el tiempo estipulado, no se entregara un vale a otro

funcionario de la misma dependencia.

Articulo 18°- PLAZO PARA RETIRAR VALE. La entrega del efectivo se realizara
una vez emitido el vale y presentada la documentacion pertinente. Si por alguna
razén el dinero del vale no se retira en el momento, tendrd un tiempo de

permanencia en la Tesoreria Municipal, de maximo un dia, luego sera anulado sin

previo aviso.

Articulo 19°- EXONERACION DEL PAGO DEL IMPUESTO DE VALOR
AGREGADO. Para los tramites de compra por medio de fondo fijo de Caja Chica,
el funcionario que gestione la adquisicion de bienes y servicios, debera solicitar a la
Tesoreria, un comprobante de exoneracion del pago del IVA. No se reconocera el
importe por concepto de este impuesto, cuando este sea cancelado por el usuario
del vale ya que la Municipalidad de conformidad con el articulo 8 del Cédigo

Municipal esta exenta.
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en la Tesoreria y la copia se entrega al interesado con el fin qu:—:«\}?éue el control de

los dineros entregados y pendientes de liquidar.

CAPITULO HlI
De la Liquidacion

Articulo 21°- PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION. Los vales de caja chica
deberan ser liquidados dentro de los dos dias habiles siguientes a la fecha de
entrega del efectivo, salvo aquellos casos en los que por razones de caso fortuito o
fuerza mayor no puedan liquidarse en ese plazo, en cuyo caso podra hacerse con
posterioridad, siempre y cuando se justifique por escrito el retraso, con el visto
bueno del Jefe inmediato.

Articulo 22°- REINTEGRO DE EFECTIVO NO UTILIZADO. Cuando por algn
motivo no se lleve a cabo la compra, el funcionario que ha recibido el adelanto de
caja chica, debera hacer el reintegro dentro del dia siguiente de recibido el dinero.
Para esto, debera justificar las razones por las cuales no se realizo la adquisicion,
dicha razén quedara impresa en el vale anulado.

El departamento de Tesoreria Municipal estampara en los vales de caja chica
emitidos un sello con la leyenda: “Dinero devuelto” y la fecha, para efectos de control
y anulacion del vale cuya compra no se pudo concretar.

Articulo 23°- REQUERIMIENTOS DE FACTURAS Y/O RECIBOS. Los
comprobantes (facturas o recibos) de los desembolsos que se efecttien con fondos
de la Caja Chica deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Los justificantes que respaldan la adquisicién de bienes y/o servicios,
deberan ser confeccionados por la casa proveedora, en original a nombre de
la Municipalidad de San Pablo de Heredia, limpios de borrones y tachaduras
que hagan dudar de su legitimidad, con la indicacién clara del bien yio
servicio adquirido, la fecha de adquisicion, el sello de cancelado, y ademas
cumplir con los requisitos ordenados por la Direccién General de Tributacién
Directa.

b) Lafecha de la factura o recibo debe ser igual o posterior a la fecha de emision
del vale, nunca con fecha previa a la emisién del vale.
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d)

Q)

h)

Tener la leyenda de “Cancelado” por parte de la

adjunto el correspondiente tiquete de caja.

cumplir con los requisitos establecidos por la Direct General de
Tributacién Directa. Como minimo debe contener el nombre de la casa
proveedora, el nimero de cédula de la persona fisica o juridica y las
especificaciones de los bienes y/o servicios adquiridos.

En toda factura debera constar la recepcion conforme del funcionario con
firma y fecha.

Toda factura debera contemplar bienes y/o servicios de la misma subpartida
presupuestaria, segun se indico en el vale respectivo. El funcionario que
pretenda justificar los gastos de caja chica con comprobantes que no
cumplan con los requisitos indicados en este articulo, estaran incumpliendo
con ello su deber de verificar los requisitos del comprobante, por lo que
deberan de pagar de su peculio el costo del bien o servicio adquirido.
Debera acatarse lo establecido en la normativa sobre la obligatoriedad de
presentacion de factura electronica a los sujetos activos correspondientes.
En caso de liquidacion de vales para gastos por transportes y otros gastos al
interior del pais, deberan adjuntar el formulario TES-02 el cual debera ser
completado correctamente, contar con la firma y el sello del Tesorero
Municipal haciendo constar la disponibilidad presupuestaria para realizarlo, y
la autorizacion de la Direccion de Hacienda Municipal. Deberan adjuntar los
comprobantes respectivos. En este caso, los adelantos deberan solicitarse,
a mas tardar, el dia inmediato anterior a la gira, y deberan cumplir con los
requisitos establecidos en el Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte
para funcionarios pulblicos de la Contraloria General de la Repuiblica. En
caso de gastos por concepto de viaticos y transporte debera considerarse

que:
Viaticos

A. No se pagaran gastos por concepto de alimentacién (desayuno,
almuerzo, cena) si no se cumplen las siguientes condiciones:

1. Desayuno: La gira debe iniciar antes o a las siete horas.
2. Almuerzo: Se cubrira cuando la partida se realice antes o las
once horas y el regreso después de las catorce horas.
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ampliarse el limite de la partida, siempre y cUando el regreso
se produzca después de las veinte horas y el funcionario haya

laborado en forma continua, antes de su partida.

B. Hospedaje: Se reconocera cuando el servidor se viere obligado a
pernoctar fuera de su domicilio, en razén de la gira, esto en casos

muy calificados.
Transporte

Cuando el funcionario necesite utilizar los servicios de transporte publico colectivo,
el reconocimiento de ese pago se hara de acuerdo con |a tarifa autorizada por el
organismo regulador correspondiente. La utilizacién de servicios de taxi u otro
servicio de transporte publico al inicio, durante o finalizacién de una gira debe ser
regulada, en forma previa, formal y general por la Administracién activa,
(reglamentada) de lo contrario no procede su pago.

Articulo 24° - El monto de lo gastado no podréa exceder el monto autorizado en el
vale de caja chica. De presentarse esta situacion, el funcionario a nombre de quien
se gir6 el vale debe asumir el gasto diferencial resultante sin que la Municipalidad

quede obligada a reintegrarle esa suma.

Articulo 25° - SUPERVISION DE UTILIZACION DE VALE ENTREGADO. La
jefatura inmediata que firma el TES-01, es responsable de constatar que los bienes
ylo servicios que se adquieren ingresaron conforme para el uso, segun la
justificacién efectuada. Bajo ninguna circunstancia se podra variar el objetivo inicial
de una compra. Debera poner su firma y sello al reverso de la factura de compra y
debera velar porque se liquide el vale en el tiempo establecido en este reglamento.

Articulo 26°- REVISION Y AVAL DE LIQUIDACION. La liguidacion del vale queda
formalizada cuando el responsable de la Caja Chica revisa todos los comprobantes,

dineros y sobrantes requisitos y estampa en ellos el sello de vale liquidado, tanto
en el original como en la copia entregada al funcionario.
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conformidad con lo establecido en el articulo 176 y sagment&s?ﬂeglamentu
Auténomo de Organizacion y Servicios, y no podra tramitar mas vales de caja chica,

hasta gue la situacion se haya normalizado.

CAPITULO IV
De los mecanismos de control

Articulo 28°- RESPONSABILIDADES DE LA ADMINISTRACION LOCAL. Es
responsabilidad de Administracion Municipal velar por que se establezcan y
mantengan adecuados procedimientos de control interno para el manejo del fondo
fijo de caja chica en concordancia con las practicas sanas de control interno, de
acuerdo a la Ley General de Control interno y su reglamento, Cédigo Municipal, Ley
contra la corrupcion y enriquecimiento ilicito en la funcién pablica y su reglamento y
demas normativa que rige el control, administracién y fiscalizacién de los fondos

plblicos.

Articulo 29°- CUSTODIA DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTACION. Los
documentos de respaldo de operaciones de caja chica, asi como los arqueos
sorpresivos que se hayan practicado, deberan mantenerse en el departamento de
Tesoreria por al menos un afio y a disposicion de la Auditoria Interna para posibles
revisiones, sin detrimento de las regulaciones establecidas en la Ley y el reglamento
general de archivo y las directrices que sobre esta materia hayan girado otros
organos de fiscalizacion y control.

Articulo 30°- FONDO FIJO. Todos los fondos de dinero establecidos al amparo de
este Reglamento operaran por medio del sistema de fondo fijo, lo que implica que
el encargado del fondo tendra en todo momento la suma total asignada,
representada por el efectivo en caja y los documentos que respaldan las
operaciones.

Articulo 31°- INFORME DE VALES. Para realizar la reposicién al fondo de lo
gastado, el Tesorero Municipal enviara a la Direccién de Hacienda Municipal un
resumen de los movimientos habidos en el fondo de caja chica, asi como la
comunicacion del saldo disponible en efectivo. También debe hacer las previsiones
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Direccién de Hacienda Municipal procedera a realizar arqueos al fondo fijo de Caja
Chica, con el propésito de verificar el cumplimiento de las disposiciones del presente

Reglamento y de comprobar el manejo del fondo fijo de conformidad con adecuadas
normas de control interno y sanas practicas de administracién. Dichos arqueos
deben contar por escrito con la hora de inicio y finalizacién y debe ser firmado por
la persona que lo efectud y el encargado del fondo quien estara presente y tendra
derecho a pedir una segunda verificacion si tiene dudas sobre el resultado obtenido.

Articulo 33°- REINTEGRO DE FALTANTE A RAIZ DE ARQUEO EFECTUADO. Si
realizado el arqueo, resulta una diferencia, ésta debe ser justificada por la persona
responsable de la Caja Chica, quien, ademas, debera en forma inmediata depositar
el sobrante o reintegrar el faltante, segln corresponda de su propio peculio.

Articulo 34°-ELABORACION DE ARQUEOS CUANDO CAMBIA PERSONAL DE
LA TESORERIA MUNICIPAL. Cuando la persona encargada de la custodia de!
fondo fijo de caja chica debe ser sustituida por otra persona que ocupe
temporalmente su cargo, por motivo de vacaciones, incapacidad, permiso u otra
razon, se realizara un arqueo de los fondos y valores que se entregaran a la persona
que sustituya a la encargada de la Caja Chica. Los documentos en donde consten
estos arqueos deberan ser firmados por la encargada del fondo y por quien la
reemplaza temporalmente. Igual procedimiento se debera efectuar cuando la
persona encargada de la custodia del fondo fijo se reintegre a sus labores.

CAPITULO V
De los reintegros

Articulo 35°-HORARIO DE REPOSICION DEL FONDO DE CAJA CHICA. La
reposicion del fondo de Caja Chica se tramitara los dias lunes por medio del
correspondiente reintegro, que debera ser preparado, en original y copia, por la
persona encargada del fondo fijo.

Articulo 36° -SOBRE LOS CHEQUES. Los cheques de reintegro deberan solicitarse
al agotar un setenta por ciento (70%) del total del fondo de caja chica.
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archivado por el tesorero (a) en un ampo, para justificar cualquier duda de la
contabilidad.

La Direccién de Hacienda Municipal revisara los vales y las facturas y el mismo sera
trasladado a la Seccion de Contabilidad para la emision de la respectiva

transferencia de reintegro de caja chica.

Articulo 38°-El reintegro de caja chica se realizara por medio de transferencia a la
cuenta bancaria habilitada para este propésito, que haga referencia a que es para
reposicion del fondo de caja chica.

CAPITULO VI
De las prohibiciones

Articulo 39°- Por ningin motivo se tramitaran las adquisiciones o compras de
bienes, cuando en la bodega se disponga de existencias de los articulos solicitados,
cuando la administracion por medio de sus dependencias, se encuentre en
capacidad de suministrar el articulo o servicio requerido, a la dependencia que lo
necesite, o cuando por la naturaleza del servicio pueda ser programado por otra

modalidad de contratacion.

Articulo 40- NO REINTEGRO DE FACTURAS. No se reintegraran facturas con
fecha anterior al vale que originé dicha adquisicién.

Articulo 41°- No se tramitara por medio del fondo fijo de Caja Chica las compras de
articulos que hayan sido definidos por la Proveeduria como de uso comun, los que
deberan ser adquiridos por medio de los procedimientos convencionales de
contratacion, de conformidad con las disposiciones establecidas en la Ley de
Contratacidn Administrativa y en el Reglamento General de la Contratacién

Administrativa.

Articulo 42°- No se utilizaran fondos de caja chica para adquirir Bienes declarados
como Activos segln las caracteristicas que se describen en la politica municipal,
cargados a la partida presupuestaria de maquinaria y equipo.
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para lo cual se solicitd el adelanto de caja chica.

Articulo 44°- PERSONA FACULTADA PARA TRAMITAR VALES DE CAJA
CHICA. No podran hacer uso del fondo de Caja Chica las personas que presten sus
servicios a la Municipalidad de acuerdo con la modalidad de servicios profesionales
O por contrato, ni aquellas personas que no presten servicio regular y, en
consecuencia, no sean funcionarios (as) de la Municipalidad, excepto los miembros
del Concejo. Exceptuando al Comité Cantonal de la persona joven, mediante su
Presidente.

Articulo 45°- PROHIBICIONES. El fondo de Caja Chica no podra ser utilizado para
el cambio de cheques personales, ni para hacer préstamos a funcionarios (as), ni
para efectuar pagos de planilla. Tampoco podra disponerse de este fondo para
actuaciones distintas a las autorizadas por este Reglamento y por la normativa

vigente.

Articulo 46°- USO EXCLUSIVO DE FONDOS MUNICIPALES. El Tesorero
Municipal no podra guardar documentos, efectivo o cheques de su propiedad, en
los lugares destinados para la custodia de dinero, y por ningin motivo podra
revolver dinero de su peculio con el fondo de caja chica.

Articulo 47°- Por ninguna razén se podra revolver fondos de caja chica con fondos
para vueltos o de la recaudacién diaria. Los fondos de caja chica deberan
custodiarse en forma separada de los ingresos que sean recaudados por medio de
la Tesoreria y de cualesquiera otros fondos, por ninguna razén debera revolverse
dinero del Fondo de Caja Chica con dinero proveniente del fondo de Vueltos diarios
o la Recaudacion en Caja General, este incumplimiento por parte del Tesorero o el
Suplente, en caso de ser detectado sera causal de amonestacién escrita y de ser

reiterativo de suspension del cargo.

Articulo 48°- Ningun funcionario (a) de la Municipalidad, con la excepcion de quien
tenga en custodia los fondos de Caja Chica, podra mantener en su poder fondos de

la Caja Chica, por mas de dos dias.



TESORERIA MUNICIPAL. Seran responsabilidades del

siguientes;

b)

c)

d)

e)

a)

h)

i)

k)
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determinando veracidad tributaria, coincidencia entre el monto de factura y
vales

Lievar un control del monto limite para efectuar pagos con vales de caja
chica.

Revisar la periodicidad de reintegro, con el fin que la caja chica siempre
tenga contenido.

Debera realizar la inutilizacién de la factura a través del sello de cancelado
por el anverso de dicho documento.

Vigilar que los recursos econémicos de la caja chica, asi como los
comprobantes y justificantes que respalden el gasto, se manejen conforme a
las mas sanas practicas financieras, contables y de control de manera que
se obtenga el mayor provecho de ellos.

Verificar que el concepto indicado en los comprobantes y justificantes
guarden relacién directa con el detalle indicado en el vale.

Mantener un adecuado archivo de los documentos relacionado con la
administracién del fondo.

Mantener un sistema adecuado de control interno.

Elaborar informes de manejo del fondo de caja chica cuando el superior
jerarquico o administrativo se lo requiera.

Asesorar en el uso de las exoneraciones del impuesto sobre ventas a todos
los usuarios de la caja chica y vigilar porque las facturas no incluyan el citado
impuesto.

Informar a la Auditoria Interna sobre cualquier irregularidad que se detecte

en el manejo de los fondos.

Informar por escrito al superior jerarquico del funcionario, con copia a la
Direccion de Hacienda, cuande una persona autorizada no presente la
liquidacion de un adelanto de dinero, dentro del plazo establecido en el

reglamento.

m) Hacer cierres diarios del fondo de caja chica.

CAPITULO VII
De las obligaciones de los funcionarios
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funcionarios municipales tendran la obligacién de conooe
establecidas en el presente reglamento, asi como las norma _
esta materia, establecidas en la Ley de Contratacion Administrativa y su
reglamento, Ley de Administracién Financiera de la Republica, el Coadigo Municipal

y otras leyes y reglamentos conexos.

Articulo 51°- RESPONSABLES POR EL DESTINO DE ADQUISICIONES. El
destino de los bienes y servicios adquiridos mediante el fondo de caja chica es
responsabilidad de la persona que solicita el vale y de la persona que lo autorizd

(su superior jerarquico)

CAPITULO VIII
Régimen sancionatorio

Articulo 52°- APLICACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. Todo (a)
funcionario (a) que haga uso del fondo de Caja Chica, tiene la obligacion de conocer
el presente Reglamento. El incumplimiento de este sera sancionado conforme a lo
dispuesto en el Reglamento Auténomo de Organizacion y Servicio de la

Municipalidad y este Reglamento.

Articulo 53°- SANCIONES. Las sanciones que correspondan, segun lo dispuesto en
el articulo anterior, seran aplicadas conforme al procedimiento establecido en el
Reglamento Auténomo de Organizacién y Servicio de la Municipalidad.

Al responsable de la custodia de la caja chica

Articulo 54°- DETERMINACION DE FALTAS. En el desarrollo de las funciones de
custodia se considera posible la comisién de las faltas que a continuacion se
clasifican de acuerdo al posible perjuicio econémico y de otra indole, que puedan
causar a la Municipalidad.

Se consideran faltas leves y en consecuencia, causal de una amonestacién

escrita:

a) Mantener en desorden la documentacion de caja chica.
b) Irrespetar los procedimientos establecidos en este Reglamento para
administrar y controlar los fondos de caja chica.
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c) La omision de la labor de informar a su superior las/fs
presente reglamento. \E
d) Los faltantes detectados en arqueos superiores a die
por errores involuntarios.
e) Cambiar cheques personales con el dinero del fondo de caja chica.
Se consideraran faltas graves y en consecuencia, causal de una sancién
mayor a la establecida en el parrafo anterior:

a) La reiteracién en la comisién de alguna falta leve.

b) Los faltantes detectados en arqueos superiores a dos mil colones que sean
causados por dolo o negligencia del custodio.

c) La deteccion en el proceso de un arquec u otra verificaciébn de
documentacion alterada o nula como respaldo de erogaciones por caja chica.

d) La reiteracién de faltantes de caja chica obligara al superior del Tesorero
Municipal a realizar las investigaciones que corresponda para determinar los
hechos; ello sin perjuicio de la responsabilidad laboral, civil y /o penal en
que pudiere incurrir el custodio de conformidad con el ordenamiento vigente
por tales faltantes cuando los mismos se produjeren por dolo, culpa, impericia
0 negligencia, atribuibles al mismo.

CAPITULO IX
De la supletoriedad, derogatoria y vigencia

Articulo 55°- NORMAS COMPLEMENTARIAS. Se aplicara supletoriamente a las
normas de este Reglamento, las siguientes disposiciones legales: Cédigo
Municipal, la Ley de Contrataciéon Administrativa Y su reglamento, la Ley de la
Administracion Financiera de la Republica y demas normativa vigente.

Articulo 56°- DEROGATORIAS. E| presente reglamento deroga cualquier
disposicién de la misma naturaleza que haya emitido esta municipalidad con

anterioridad al presente.

Articulo 57°- VIGENCIA. Rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial La
Gaceta.

Sr. Julio Benavides propone recomendarle al Concejo Municipal, la aprobacion de
dicho reglamento, esto sujeto a que la Asesoria Legal Interna, remita un oficio dando
el visto bueno.

v Tanto la Sra. Betty Castillo Ortiz como el Sr. Julio Benavides Espinoza, estan
de acuerdo.
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Tema séptimo: Propuesta de "Metodologia de Partrclpaclﬂn Giudadana en la
formulacién de proyectos de importancia comunitaria”,

Sr. Julio Benavides indica que anteriormente se proponia que se les destinara un
2% a los Concejos de Distrito, sin embargo la Administracion Municipal no estuvo
de acuerdo, por lo que se debe mantener el porcentaje de la propuesta inicial,
siendo un 1%.

Sr. Julio Benavides propone recomendarle al Concejo Municipal, la aprobacién de
dicha metodologia.

v Tanto la Sra. Betty Castillo Ortiz como el Sr. Julio Benavides Espinoza, estan
de acuerdo.

Tema octavo: Propuesta de Convenio entre la Municipalidad de San Pablo de
Heredia y la Asociacién Nacional de Educadores y Educadoras (ANDE) para el uso
en precario de la finca matricula 4-184445-000, plano catastrado H-07890304,
terreno destinado a facilidades comunales.

Sr. Gustavo Fernandez considera que el periodo de vigencia es muy amplio.

Sr. Julio Espinoza propone recomendarle al Concejo Municipal, autorizar al Lic.
Bernardo Porras Lopez, Alcalde Municipal, para que se firme dicho convenio entre
la Municipalidad y la Asociacion Nacional de Educadores y Educadoras (ANDE),
quedando el mismo de la siguiente manera:

CONVENIO ENTRE LA MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA Y
ASOCIACION NACIONAL DE EDUCADORES Y EDUCADORAS (ANDE) PARA
EL USO EN PRECARIO DE LA FINCA MATRICULA 4-184445-000, PLANO H-
07890304, TERRENO DESTINADO A FACILIDADES COMUNALES

Entre nosotros, la MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA, cédula
juridica numero: tres - cero uno cuatro — cero cuatro dos cero cinco nueve,
representada en este acto por el sefior BERNARDO PORRAS LOPEZ, mayor,
casado, portador de la cédula de identidad nimero cinco — ciento noventa y tres —
doscientos noventa, en su condicion de ALCALDE MUNICIPAL DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO DE HEREDIA, de conformidad con Resolucion
N." 1197-M-2018.- Tribunal Supremo de Elecciones dictada a las once horas con
cuarenta y cinco minutos del veintiséis de febrero de dos mil dieciocho, para el
periodo legal que inicia el cinco de marzo del 2018, al treinta de abril del dos mil
veinte, quien fue juramentado por el Concejo Municipal en Sesién Ordinaria N°10-
18 celebrada el dia cinco de marzo del dos mil dieciocho, en adelante denominado
la MUNICIPALIDAD; y el sefior GILBERTO CASCANTE MONTERO, portador de
la cedula de identidad nimero uno-seiscientos veintitrés- novecientos ochenta y
cinco, en su condicién de Apoderado Generalisimo de la ASOCIACION NACIONAL
DE EDUCADORES Y EDUCADORAS (ANDE), cédula juridica namero tres- cero
uno uno- cero cuatro cinco tres uno siete, quien en adelante para efectos de este
convenio se denominara “ASOCIACION", debidamente autorizados hemos
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MATRICULA 4-184445-000, PLANO H-0789304-2002, TERRENO DESTINADO A
FACILIDADES COMUNALES que se regira por la normativa civil vigente y por las

siguientes clausulas y estipulaciones:
CONSIDERANDO:

Que la Ley N°7794, Cédigo Municipal, numeral 3, determina al
Gobierno Local como la institucién encargada de velar por la correcta
administracion de los intereses y servicios cantonales.

Que la Ley N°7794, Codigo Municipal, articulo 71 dispone: ~ La
municipalidad podra usar o disponer de su patrimonio mediante toda
clase de actos o contratos permitidos por este Cddigo y la Ley de
contratacion administrativa, que sean idéneos para el cumplimiento de
sus fines. Las donaciones de cualquier tipo de recursos o bienes
inmuebles, asi como la extension de garantias a favor de otras personas,
solo seran posibles cuando las autorice, expresamente, una ley especial.
Sin embargo, las municipalidades, mediante el voto favorable de las dos
terceras partes del total de los miembros que integran su concejo, podran
donar directamente bienes muebles e inmuebles, siempre que estas
donaciones vayan dirigidas a los 6rganos del Estado e instituciones
autonomas o semiauténomas, que a su vez quedan auforizadas para
donar directamente a las municipalidades. Cuando la donacién implique
una desafectacion del uso o fin publico al que esté vinculado el bien, se
requerira la autorizacion legislativa previa. Podréan darse préstamos o
arrendamientos de los recursos mencionados, siempre que exista el
convenio o contrato que respalde los intereses municipales. A excepcion

de lo dispuesto en los parrafos anteriores, las municipalidades podran
oforgar ayudas temporales a vecinos y vecinas del cantén que enfrenten

situaciones, debidamente comprobadas, de desgracia o infortunio.
También, podran subvencionar centros de educacién publica,
beneficencia o servicio social que presten servicios al cantén respectivo;
ademas, las municipalidades podrén otorgar becas de estudio a sus
municipes de escasos recursos y con capacidad probada para estudiar.
Cada municipalidad emitira el reglamento para regular lo anterior’ .

Que el Cédigo Municipal en el articulo 13 inciso e) establece como una
facultad del Concejo Municipal celebrar convenios, comprometer los

fondos o bienes y autorizar los egresos de la municipalidad.
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Que la MUNICIPALIDAD es propietaria de la fin
000, plano H-0789304-2002, terreno destinado a fa

Que la disposicion de uso y préstamo de terre
caracter demanial a terceras personas estd permitido por el derecho
publico mediante la figura del Uso en Precario, que en si es un uso por
mera tolerancia del ente publico titular del bien a favor de un tercero, sea
este un particular u otro ente u érgano publico.

Que la Ley General de Administracién Publica en el articulo 154
establece lo siguiente: “Los permisos de uso del dominio publico, y los
demas actos que reconozcan a un administrado un derecho expresa y
validamente a litulo precano, podran ser revocados por razones de
oportunidad o conveniencia sin responsabilidad de la Administracion;
pero la revocacion no debera ser intempestiva ni arbitrana y debera darse
en todos los casos un plazo prudencial para el cumplimiento del acto de
revocacion”.

Que la aplicacion de la figura del Uso en Precario para dar en
préstamo un bien publico ha sido reconocida por la jurisprudencia, de
tal forma que la Sala Constitucional en resolucion No. 1599-2002
indicé lo siguiente: “El permiso de uso es un acto juridico unilateral que lo
dicta la Administracion, en el uso de sus funciones y lo que se pone en
manos del particular, es el dominio util del bien, reservandose siempre el
Estado, el dominio directo sobre la cosa. La precariedad de todo derecho
0 permiso de uso es consustancial a la figura y alude a la posibilidad que
la administracion, en cualquier momento lo revogue, ya sea por la
necesidad del Estado de ocupar plenamente el bien, por la construccion
de una obra publica al igual que por razones de seguridad, higiene,
estética, todo ello en la medida que si llega a existir una contraposicion

de intereses entre el fin del bien y el permiso otorgado, debe prevalecer
el uso natural de la cosa publica...".
Que la misién de la ASOCIACION es:

“Organizacién magisterial competitiva en la defensa y en la dignificacion
de los y las profesionales en educacion, que contribuye al desarrollo
integral del pais, con servicios de excelencia, con efectividad operacional
y con personal capacitado.”

Que la ASOCIACION a través de la Directiva de la Filial Basica 4.3.08,
plantea la donacién de predio municipal para la construccion de local para
uso gremial, cultural y social, extensivo en su uso a toda la comunidad.
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PRIMERA. CARACTERISTICAS REGISTRALES DEL EIE'I@_N h
MUNICIPALIDAD es duefa registral de una propiedad situaﬁ&rgm,gﬁ
Pablo, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad bajo el sistemia de folio real
numero 4-184445-000, plano H-0789304-2002, que es terreno destinado a
facilidades comunales. Que linda al norte con Calle Publica, al sur con area comunal
y lote 16 Urbanizacion Santa Isabel Tercera Etapa, al este con parque y al oeste
con Lote B4 de Silvia Elena Vindas Camacho, con una medida de doscientos trece

metros con cincuenta decimetros cuadrados.

SEGUNDA. CARACTERISTICAS FISICAS DEL BIEN INMUEBLE. Que ese
inmueble propiedad de la MUNICIPALIDAD esta en verde y no posee malla

perimetral.

TERCERA. OBJETO DEL CONVENIO. La MUNICIPALIDAD le otorga el uso en
precario de la finca matricula 4-184445-000, plano H-0789304-2002, terreno
destinado a facilidades comunales, a la ASOCIACION para construir local para uso
gremial, cultural y social, extensivo en su uso a toda la comunidad, sin que de

ninguna manera se desvirtle la naturaleza de la finca, facilidades comunales.

CUARTA. OBLIGACIONES DE LA ASOCIACION. La ASOCIACION recibe las
instalaciones indicadas, en el estado actual del inmueble, a su entera satisfaccion,

debiendo cuidarla y mantenerla en perfecto estado.

La ASOCIACION se compromete a realizar las obras pactadas, sin que ello
signifique pago alguno por parte de la MUNICIPALIDAD.

La ASOCIACION es la responsable del cuido y uso que se dé a dicha finca, por lo
cual asumira ante La MUNICIPALIDAD el pago de cualquier dafio o deterioro que
esta sufra.

QUINTA. DESTINO DEL BIEN INMUEBLE. La ASOCIACION se obliga a utilizar el
inmueble de forma exclusiva para construir local para uso gremial, cultural y social,
extensivo en su uso a toda la comunidad. Quedandole prohibido ceder, traspasar,
enajenar o subarrendar a terceros el inmueble aun siendo para realizar la misma
actividad, sin la autorizacion expresa de la MUNICIPALIDAD.

SEXTA. DE LAS MEJORAS. La ASOCIACION se compromete a devolver el
inmueble en buen estado de uso y conservacion, tal y como le fue entregado, a
excepcion del deterioro normal por el transcurso del tiempo. Los gastos que haga la
ASOCIACION para facilitar el uso del inmueble para la realizacion de sus fines,
quedan a su cargo, pero no podra cambiar la estructura del bien, hacer mejoras, o
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Las mejoras que se inviertan quedaran en beneficio del i
expire el convenio, sin que la ASOCIACION pueda reclamar ing 4s )
San Pat

con excepcion de los desprendibles de la ASOCIACION que
llevarselos, siempre que no se afecte la integridad del inmueble.

SETIMA. CONTROL DE ACCIONES. Un representante de la MUNICIPALIDAD
debidamente identificado y autorizado por la ASOCIACION, tendra derecho a
ingresar en dias y horas habiles al inmueble, en compafiia de un representante de
la ASOCIACION, un ingeniero o arquitecto, bajo mutuo acuerdo y en el momento
en que considere necesario hacerlo al detectarse que el convenio podria estarse

incumpliendo.

La finalidad de este ingreso sera inspeccionar el inmueble y verificar el cumplimiento
del convenio. Ademas la MUNICIPALIDAD se mantendra vigilante ante Ia
posibilidad de violentar el inmueble.

OCTAVA. RESPONSABILIDAD. La ASOCIACION releva de toda responsabilidad
civil, penal, comercial o laboral a la MUNICIPALIDAD, con relacién a cualquier
situacién derivada del uso que La ASOCIACION le dé a dicha finca, en el entendido
que la responsabilidad derivada del uso, liberara a la Municipalidad, sin que ello
implique, la supervision por parte de la Municipalidad.

NOVENA. USO EXCLUSIVO Y PROHIBICIONES. La ASOCIACION entiende y
acepta que por tratarse la finca dada en uso en precario de una naturaleza de area
comunal, esta totalmente prohibido el fumado, por lo que gueda absolutamente
prohibida la venta de cigarrillos dentro de dicha finca, asi mismo queda prohibido el
consumo de bebidas alcohdlicas durante la realizacién de actividades varias,
conforme a lo estableciﬁa en la ley, por lo que sera su responsabilidad vigilar que
estas disposiciones se cumplan.

DECIMA PRIMERA. VIGENCIA DEL CONVENIO. E| presente Convenio tiene una
vigencia de diez afios, la cual se inicia a partir de su firma, pudiéndose renovar de
manera automatica, por periodos iguales, a satisfaccion de ambas partes, para lo
cual La ASOCIACION debera presentar formal solicitud en ese sentido al menos
treinta dias antes de su vencimiento.

Transcurridos tres afios a partir de la firma del convenio, la MUNICIPALIDAD
evaluara el avance del proyecto y determinara las acciones que en derecho

correspondan.

DECIMA SEGUNDA. SOBRE LOS POSIBLES DEFECTOS. Si durante Ia vigencia
de este convenio aparece un defecto grave del inmueble, la ASOCIACION debe
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avisar de inmediato a la MUNICIPALIDAD, para que tome las medidas del caso.
Igualmente la MUNICIPALIDAD avisara a la ASOCIACION cuando ante un dafio
previsible, existan medidas de prevencion que la ASOCIACION debe adoptar.

DECIMA TERCERA. INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL. E| incumplimiento de
cualquiera de las clausulas de este convenio, dara motivo a la resolucion del mismo.

En fe de lo anterior frmamos de comin acuerdo en dos tantos de un mismo
contenido en Heredia el dia 09 de enero del afio dos mil veinte.

Sr. Gilberto Cascante Montero
Apoderado Generalisimo

Asociacion Nacional de Educadores y Educadoras (ANDE)

Lic. Bernardo Porras Lopez
Alcalde Municipal

Municipalidad de San Pablo de Heredia

AL SER LAS DIECISIETE HORAS CON CUARENTA Y OCHO MINUTOS DEL DIA

TRES DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTE, SE DA POR FINALIZADA LA

SESION DE LA COMISION DE OBRAS PUBLICAS NUMERO CERO DOS VEINTE.
> -
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Sr. Julio Benavides Espinoza” ' . Sra. Maria José Estuivel Bogantes
Coordinador de la Comision/ Asistl:.-rﬂa Secretaria del Concejo Municipal
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